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NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA (NFS-e) - CONSIDERACOES GERAIS

Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletrbnica - NFS-e, o documento emitido e armazenado
eletronicamente em sistema préprio da Prefeitura Municipal de Carmo do Paranaiba, com o
objetivo de registrar as operacdes relativas a prestacdo de servicos. Este documento vem
substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo Municipio e
impressas em grafica.

Considera-se Nota Fiscal Convencional qualquer uma das notas fiscais de servigos
emitidas na conformidade do que dispde a legislacdo federal e o Cédigo Tributario do
Municipio de Carmo do Paranaiba e os decretos que a regulamentam.), por meio de
Autorizacdo para Impressao de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servicos — AIDF e
posteriormente impressos nas gréficas.

Obrigatoriedade de emissdo da NFS-e.

Estdo obrigados a emissao da NFS-e todas as empresas Prestadoras e Tomadoras de Servico
estabelecidas no Municipio de Carmo do Paranaiba de acordo com o CTM e legislacdo municipal
vigente.

Apés o cadastramento da Senha Eletronica para Emissdo de NFS-e, as Notas Fiscais de
Prestacéo de Servigcos Convencionais ainda nao utilizadas serdo canceladas e ndo mais poderao
ser confeccionadas (a emissao da Autorizacao para Impresséo de Documentos Fiscais do Imposto
Sobre Servigos — AIDF sera bloqueada) e o prestador de servicos fica obrigado a iniciar a emisséo
de NFS-e.

Beneficios para o prestador de servigos que emitir NFS-e.

Reducéo dos custos de confecgéo de talonario de notas fiscais e/ou de sua impressao;
Reducao de custos de armazenagem de documentos fiscais;
Incentivo a uso de relacionamentos eletrénicos com seus tomadores;
Simplificacdo de obriga¢cdes acessorias, como:
- dispensa de solicitagao da Autorizacdo de Impressao de Documentos Fiscais - AIDF; -
nao-escrituracdo da NFS-e na DMSP (Declaracdo Mensal de Servi¢os Prestados).
Mais recursos para o gerenciamento das notas fiscais emitidas e recebidas;

Eliminacdo de erros de célculo e de preenchimento de documentos de arrecadagéo.

Beneficios para quem recebe uma NFS-e.



Reducéao de custos de armazenagem de documentos fiscais;
Incentivo a uso de relacionamentos eletrénicos com prestadores.

CADASTRANDO A SENHA ELETRONICA PARA EMISSAO “ON-LINE” DE NFS-e

O sistema da NFS-e poderd ser acessado pelo endereco eletrdbnico NOTAS FISCAIS DE
SERVICOS - ELETRONICA através do Link “Servigos”.

Para as pessoas juridicas que nao sao obrigados acessar o sistema da NFS-e e deseja aderir,
sera necessario inicialmente obter a Senha Eletrdnica na Secretaria Municipal de Financas,
Tributos e Orgamentos.

Apresente-se na prefeitura, com o formulario " FORMULARIO-CADASTRO SENHA NFS-E
preenchido. Este formulério estara disponivel para download no PORTAL NOTA DA PREFEITURA
DE CARMO DO PARANAIBA, devera ser assinado com firma reconhecida e apresentado na
Secretaria Municipal de Finangas, Tributos e Orgcamentos .

Atencéo!

Cada estabelecimento inscrito no Cadastro Municipal terd uma Senha Eletronica, ou seja,
uma para cada inscrigdo municipal.

Lembre-se que 0 acesso ao Sistema NFS-e da Secretaria Municipal de Financas, Tributos e
Orcamentos, o qual contém dados fiscais de seu interesse, sera realizado mediante a
utilizacdo da senha eletronica. Esta representa sua assinatura eletrénica, € intransferivel e
podera ser alterada a qualquer tempo pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora
da senha ser& responsavel por todos os atos praticados por meio da senha por ela cadastrada,
com os efeitos juridicos e fiscais previstos na legislacao.

ACESSANDO O SISTEMA DE NFS-e PELA PRIMEIRA VEZ
De posse da sua senha eletrdnica, sera possivel acessar o sistema da NFS-e pela

primeira vez. Para tanto, entre no site www.carmodoparanaiba.mg.gov.br e clique no
Link Servicos.

Digite a Inscricdo Municipal Mobiliaria, 0 CNPJ e a senha eletrénica nos campos indicados e

em seguida clique em “Entrar”. [Entrar |

NOTICIAS ACESSO CREDENCIADO

Inscrigdo

Senhz
[ iGuardar Informacses Acesso exclusivo
para proximo acesso. para usuarios e
tomadores de
Servigos

GERENCIAMENTO DE USUARIOS.
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Na pagina da Nota Eletrénica através do Link de Usuarios credenciados pode se fazer o
cadastramento dos usuarios para utilizacao do site por diversos usuarios na empresa.

NOTICIAS

Tela de Cadastro Usuario Credenciado

ISS - WEB

Inscricdo
CPF/CNP]
Senha

J Guardar Informagdes

para préximo scesso.

Entrar

SERVICOS ON-LiNE

Telz Inicizl

Consultar Débito IPTU
Guia IPTU

Guias Diversas
Certid3o Contribuinte
Certid3o Imovel
CertidZo Valor Venal
Protocolo

Validar Certid3o
validar NFS-e

DovmnLozds

m
.

C.P.F.:

Nome:

Endereco:
Bairro:
Cidade:
C.E.P.:

Telefone Residencial:
Telefone Com.:
Observacdo:

E-mail:

Usudrio Credenciado

CPF/CNPJ:
Senha:

r— Guardar Informacées para

préxime ace

Entrar

Esqueci minha senha

Atencdo: Sua senha sera enviada para o E-mail informado.

ACESSO CREDENCIADO

-
u=

Acesso exclusivo
para usudrios e
tomadores de

Semigos

Novo Usudrio

CPF/CNPJ:

Cadastrar

Estado:

Celular:

Ramal:

Confirmacao:

Gravar Voltar

O Funcionério ou contador da empresa ao se cadastrar
deve informar o seu email para que uma senha seja
enviada ao final do cadastramento, é com essa senha
gue ele vai fazer login na(s) empresa(s) que ele foi
credenciado. Caso ele ndo receba a senha ou a perca
pode solicitar novamente apenas informando o CPF e
clicando em esqueci minha senha. O Sistema vai
solicitar o email novamente, a senha sera enviada
novamente se for digitado o

mesmo email cadastrado anteriormente,

Para ter acesso ao sistema é necessario que o Detentor da senha eletrénica da empresa ou
outro usuario ja credenciado com permissao para gerenciar usuarios cadastre as permissoes
para o seu acesso. No caso do contador, por exemplo, ele pode ser credenciado por varias
empresas ou liberar a acesso as empresas.



< |Ativo

Situacao:

Relatério Lancamento

T |relatério Lancame
InstituicSo Financeira Notas Tomadas
= -

—

I |relatério Lancamento

Notas Prestadas
o

= e
=
=
=
I tmportar Notas =
CLivro d (=]
D retatério R — -
=
=

(") A selecio do item “Usuario/Permiss&o” ira permitir que © usuario crie ou altere dados de
cutros usuarios.

Gravar

e e v s e v s (o 1 Modo = [Fa=T=Fo0% = —
Usuéario Credenciado
CPF/CNPI: O contador ou empresa atraves do acesso credenciado
= - pode visualizar as empresas que lhe deram acesso. E ao
Guardar Infermacées para . L, . L
préximo acesso. clicar noicone € |da empresa desejada podera acessar
h— 0s menus credenciados

Esgqueci minha senha

(.
A GOVERNA
nnraCHE - SCVERNA
[ 1 | ..
1 1 | "N
Insc. Municipal Documento Nome
2580002 26.103.184/0001-09 EMPRESA MODELO - 2 LTDA
‘ 2580001 18.592.162/0001-21 EMPRESA MODELO LTDA
Voltar

Alterando a senha eletronica cadastrada

A Senha Eletrbnica cadastrada no sistema pode ser alterada a qualquer tempo. Para tanto,
clique em “Alterar Senha” (disponivel pelo Menu Gerenciamento/Alterar Senha) informe o
email utilizado no cadastramento da Senha Eletrénica, a Nova Senha e em seguida confirme
a Nova Senha.



Inscrigdo: 2580001 Nome: EMPRESA MODELO LTDA  Usuario: 18.592,162/0001-21
Sair/Desconectar

Bem Vindo
Dados do Contribuinte Placar
Tela Inicial

Co.nsultar Débito IPTU Inscrig#0:2580001 Quantidade de
Guia IPTU CNPJ: 18592162000121 RPS Disponivel
Guias Diversas Nome:  EMPRESA MODELO LTDA 19
Validar NFS-e

Protocolo

DownlLoads Noticias

Acesso Restrito

vyYvvvvvw

Tela Inicial [
Meus Dados

Configurar Padrédo

(I/m] Consultar NFS-e Recebidas Gerar DAM Servico Prestado
Alterar Senha

Usuario/Permissao

Retido S. Nacional/[MEI  Outras

Relatério de Tomadores 1 10.000'00’ 0’00‘ 0,00

0,00

Cartdo de Seguranca 1| 1.000,00) 0,00 0,00 000  1.000,00
Incluir Logomarca

Alterar Senha

E-mail:
Senha Atual:
Nova Senha:
Confirma Nova Senha:

Gravar

Reinicializacdo da senha eletronica

Para solicitar uma nova senha eletronica dirija-se a Secretaria Municipal de Financas, Tributos
e Orcamentos , munido dos mesmos documentos exigidos para o cadastramento da senha
eletrbnica e cadastre uma nova senha.(Ex: Perda(esquecimento) da senha).

Acesso Restrito

Apés digitar as informagdes “Inscricao, CNPJ e Senha” vocé tera acesso as diversas opgoes
do Acesso Restrito.



Emissao de NFS-e.

Para iniciar a emissdo da NFS-e clique no Menu "¢ k Emitir  Aprira uma
nova janela para emissao da NFS-e.

Dados do Prestador.

Inscricdo: | Nome: EMPRESA MODELO - GOVERNA  Usuario: 18.592.162/0001-21

Sair/Desconectar
n Vindo / Dados do Contribuinte Placar
o~

Acesso Restrito =

Emitir Inscricdo: 1 Quantidade de
CNPJ: 18592162000121 RPS Disponivel
Nome: EMPRESA MODELO - GOVERNA 10

NFe »

RPS 4 Cancelar

Gerznciamento » Consultar
Gerar DAM
Conta Corrente
Livro de Registro Noticias

Exportar

Relatério Lancamento

v

| [_ l_ l_ [_ l_ [_ % |@ internet | Modo Protegido: Desativada ‘3w | ®m00% - 4

PRESTADOR DO SERVICO

Nome:| EMPRESA MODELO - GOVERNA
CNPJ:| 18592162000121

Inscrigde Municipal:| 1
Inscricdo Estadual:
Enderego:| Avn ARTHUR JUNQUEIRA DE ALMEIDA, 0
Bairro:, PROGRESSO
Cidade:| ITUIUTABA

Estado:| MG

Este campo tera preenchimento automatico, sendo necessaria apenas a verificacdo da
correcdo dos dados apresentados. No caso de haver dados incorretos o contribuinte devera
dirigir-se a Secretaria Municipal de Finangas, Tributos e Orgamentos e solicitar a alteracao.
Dados Campo Destinatario

Neste campo deverao ser informados os dados do tomador de servicos caso 0 mesmo nao
seja cadastrado na Prefeitura Municipal de CARMO DO PARANAIBA.



DESTINATARIO

CPF/CNPI(Somente Nimeros): | Carregar Tomador
Inscricdc Municipal: N3o Informar
Inscricdo Estadual: H3o Informar
Nome/Razdo Sccial: Consultar
CEP: Buscar

Endereco:
Bairro:
Cidade:
Estado:
Fone/FAX:

E-mail:

Substitute Tributario:

CPF/CNPJ: Digite o numero do CPF ou CNPJ do tomador dos servicos. (sem formatacao,
pontos (.), tracos (-), etc...).

Nome / Razdo Social: Digite o Nome ou a Razéo Social do tomador de servicos. Utilize as
letras maiusculas e minasculas conforme o caso.

Atencao

Se o tomador dos servigos for pessoa fisica e ou juridica o preenchimento do CPF/CNPJ é
obrigatério.

Inscricdo Municipal: Digite a inscricdo municipal do tomador dos servigos (sem formatagéo,
pontos (.), tracos (-), etc...). Se ndo houver inscricdo municipal, ndo preencha o campo.

Inscricdo Estadual: Digite a inscricdo estadual (sem formatacéo, pontos (.), tracos (-), etc...).
Se néo houver inscri¢do estadual, ndo preencha o campo.

CEP: Digite o CEP, e clique no botao buscar caso o CEP ja esteja cadastrado no Municipio
de Carmo do Paranaiba sera preenchido os campos Endereco, Bairro, cidade e estado apenas
faltando informar o0 numero no campo endereco.

Endereco: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o nimero
e o0 complemento.

Bairro: Digite o bairro.
Cidade: Digite a Cidade.
Estado: Digite o Estado.
Fone/Fax: Digite o Estado.

E-mail: Informe o E-mail do tomador dos servi¢os, contador ou do proprio prestador, caso
deseje enviar a NFS-e automaticamente a NFS-e por e-mail.

O campo E-mail ndo € de preenchimento obrigatorio e E-mail informado ndo sera impresso na
NFS-e.



Botdo Salvar Tomador: Salva os dados do Tomador para utilizagdo em emissdes posteriores.
Campo Servico Prestado

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servico que melhor se enquadre com a
atividade de prestacdo de servicos relacionada a NFS-e a ser emitida. Para empresas com
apenas uma atividade ja vem selecionado.

SERVICO PRESTADO

|9492-8/00 - 2,0% - ATIVIDADES DE ORGANIZACOES POLITICAS v/

O sistema da NFS-e exibira sempre a atividade principal cadastrada para o Prestador no
banco de dados da Prefeitura.

Se a NFS-e referir-se a servigos enquadrados em mais de um codigo devera ser selecionado
o referente a atividade preponderante da pessoa juridica(Sujeito a liberacédo pela Secretaria
de Financas da Prefeitura.

Campo Descricédo dos Servigos

O campo “Descricado dos Servicos” constante da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e
deverd ser preenchido com a descri¢cdo clara dos servigos prestados e os valores a eles
correspondentes. Utilize a virgula para separar 0os centavos.

A critério do emitente podera ser preenchido com outras informacdes nao obrigatérias pela
legislagdo municipal, como a data de vencimento dos servigos e informacdes sobre tributos
federais.

Este campo devera ser digitado utilizando letras mailusculas e mindsculas. Evite digitar tudo
apenas com letras maiusculas. Para passar para o campo destinado ao valor ou para outra
linha tecle TAB.

Note que ha um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este
limite abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o numero de linhas/paragrafos criados.

Campo Total: Informe neste campo os valores dos servigos utilizando a virgula para separar
0S centavos.

Exemplo:

1350,36 (preenchimento correto) 1350.56 (preenchimento incorreto)

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

Servicos de Manutencio em Tratores 1500,00

Para incluir mais de um servigo clique na opg¢éo +item do lado direito da sua tela.

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS TOTAL

Servigos de Manutencdo em Tratores 1500,00




DISCRIMINACAO DOS SERVICOS TOTAL |ITENS)

Servicos de Manutencdo em Tratores 1500,00

| +1Ttem

Campos “Valor dos Servigos”, “Data de Emisséo.

Valor dos Servicos BRI Data de Emissao [ERUELS

” “ LI 11 ” 113 ”

Campos “Simples Nacional”’, “Regime de Recolhimento”, “Dedugdes”, “Aliquota”, “Desconto”,
“Forma de Recolhimento”, “Base de Calculo”, “Valor do ISSQN” e “Valor Liquido”.

Simples Nacional [E&

Regime Recolhimento | EXliEGE E Recf)?l:i':;nto [Normal ~]

Base de Calculo [EIXE
: Valor do ISS 30,00

Valor Liquido 1500,00

2,00

Campo “Valor dos Servigos”
Este campo sera preenchido automaticamente com valor total dos servicos.
Campo “Deducgées”

Informe neste campo o valor total das deducdes legalmente permitidas pela legislacéo
municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Descricao dos Servicos” com a descricio clara das
deducdes, além de outras informacdes que julgar conveniente.

Os documentos fiscais que comprovem as deducgbes permitidas pela legislacdo municipal
estardo sujeitos a verificacao.

Atencao!

Servigos de Construcédo Civil: O valor total dos materiais empregados devera ser langcado
no campo “Dedugdes”. Consulte a legislagdo vigente para mais informagdes.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificagdo. Consulte a Legislacdo Tributaria do
Municipio para obter mais informacfes. O prestador de servicos devera manter arquivo dos
comprovantes das dedugdes legais.

Campo “Base de Calculo”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor da base de céalculo do ISSQN.

Campo “Tributagcao dos Servigos”

Opcdes disponiveis:



ISS — Normal
Selecione esta opcdo na seguinte situacao:

Os servicos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de CARMO DO
PARANAIBA pelo prestador;

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente calculara o ISS utilizando a aliquota de
acordo com atividade principal cadastrada e cuja previséo legal encontra-se na Legislacéo
Municipal.

ISS — Retido (Substituto Tributario)

Esta opcao aparecera na seguinte situacao:

Quando os servigos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Carmo do
Paranaiba pelo responsavel Substituto tributario (tomador) conforme a legislacéo vigente;

Opcao incorreta do campo “Forma de Recolhimento”
A responsabilidade pelo recolhimento do ISS deverd observar a legislacdo tributaria do
municipio de Carmo do Paranaiba e ndo poderad ser eximida caso a op¢do do campo

“Tributagao dos Servigos” tiver incorreta.

Se na emissdo da NFS-e a opcéo selecionada no campo “Forma de Recolhimento” estiver
incorreta a NFS-e devera ser cancelada e substituida por outra, com o dado corrigido.

Para mais informacdes sobre o cancelamento de NFS-e, consulte a secdo especifica deste
manual.

Campo “Aliquota”

Este campo sera preenchido automaticamente conforme o cédigo do servico selecionado
(atividade de prestacéo).

Campo “Valor Liquido”

Este campo sera preenchido automaticamente o valor total da Nota da Nota sera o valor dos
servicos menos o desconto.

Campo “Valor ISSQN”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor do ISSQN.
Atencao!

Nota Fiscal Conjugada (Mercadorias e Servigos)

A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestagéo de servicos.

Campo Outras Informacdes



Este campo é utilizado para digitar informacdes de interesse do Prestador ou Tomador.

OUTRAS INFORMAGCOES

| &

4]
Retencdes Federais

Os valores apontados pelo prestador de servigcos nos campos abaixo, serdo descontados do
valor total da NFS-e, como retencéo federal pelo tomador de servicos.

Quando os valores forem meramente informativos e nao retidos, deverdo ser descritos no
corpo da NFS-e ou no campo observacéao.

PISIE CoFINSIE REE oL g InsSIE
OUTRAS RETENGCOES
| Valor | Descricdo

Finalizando a emissao da NFS-e

Caso deseje finalizar a emissédo da NFS-e, cligue em “Gravar e Imprimir”.
OBS: Abaixo tem as informacdes referentes

CONFIGURAGAO IMPRESSAC .
% Microsoft Internet Explorer @

* Imprimir em impressora jato de tinta ou laser em qualidade normal.

GeavarsTnprimit * Utilize folha A4 (210 % 297 mm) ou Carta (216 % 279 mm).
™ ) 3 5 5 ! Dados gravados com sucesso.
Retirar as Margens, Cabegalhos e Rodapés da configuragdo da pigina. .

Gravar e Imprimir

Finalizando a emissdo a NFS-e a mesma sera visualizada para posteriormente ser impressa.
Atencao!

Verifique atentamente se todas as informacdes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas
corretamente antes de finalizar a emissédo, pois a mesma nao podera ser alterada, com relagéo
a valores e aliguota. Caso a NFS-e tenha sido preenchida incorretamente, devera ser
cancelada e substituida por outra. Nao existe previsdo de carta de correcdo na legislacéo
municipal.

A NFS-e devera ser impressa por ocasiao da prestacédo de servicos em duas vias, em papel
"comum"”, de tamanho "A4" ou "Oficio", utilizado para impressdo em geral. Sua impressao
podera ser dispensada na hipotese do tomador solicitar seu envio por “E-mail”. Modelo da
Nota Fiscal de Servicos Eletrénica (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA
MINAS GERAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMIN., PLANEJAMENTO E FINANCAS
Praga Misael Luiz de Carvalho, n° 84 - Bairro Centro - MG - CEP: 38840-000
www.carmodoparanaiba.mg.qov.br

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS - NFe

Data Numero Cadigo de Verificacao Numero RPS
03/07/2014 3 YTU20YL4NG
Municipio da prestagao do servigo Regime de Recolhimento Forma de Recolhimento
Carmo do Paranaiba/MG Movimento Normal

PRESTADOR DOS SERVICOS
Razao Social: EMPRESA TESTE NFSE

Endereco:  PCA MISAEL LUIZ DE CARVALHO, 84 T - CENTRO CARMO DO PARANAIBA, MG

CCM: 4277 CNPJ: 12.345.678/9012-30 Ins. Est.:
e-mail: Fonel/FAX:

TOMADOR DOS SERVICOS
Nome ou Razao Social: EMPRESA MODELO NFSE
Enderego: PCA DOUTOR DUARTE, 10 - CENTRO, UBERLANDIA/MG, 38400-000

CCM: 4278 CPF/CNPJ: 18.592.162/0001-21 Ins. Est.:  --X--X-—-
e-mail: bruno_eugenio2@hotmail.com Fone/FAX:
Substituto Tributario: Nao

CODIGO DO SERVIGO: 01.08 - PLANEJAMENTO, CONFECCAQO, MANUTENCAO E ATUALIZACAO DE PAGINAS ELETRONICAS

DESCRIGAO DOS SERVIGOS

Novo langamento 508.00
Valor dos Servigos: 508,00
RETENGOES FEDERAIS: (R$)
PIS 0,00 COFINS 0,00 INSS 0,00 IR 0,00 cSLL 0,00
Outras Retengoes:
Descontos: 0,00 Repasse: 0,00
Outras Retengoes: 0,00 Deducdes: 0,00
ISS retido na fonte: 0,00 Base de Calculo: 508,00
Total das Retengdes: 0,00 Aliquota: 3,00%
Valor Liquido: 508,00 Valor do ISS: 15,24

OUTRAS INFORMAGOES : teste

Modelo e emiss&o autorizada pelo Decreto N° , de 18 Outubro de 2011




Cabecalho da Nota Fiscal de Servigcos Eletrénica— NFS-e

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA
MINAS GERAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMIN., PLANEJAMENTO E FINANCAS

Praga Misael Luiz de Carvalho, n® 84 - Bairro Centro - MG - CEP: 38840-000
www.carmodoparanaiba.mg.gov.br

Dados da Nota

Data da Nota, Numero, Codigo de Verificagdo, Numero do RPS, Municipio de Prestacéo do Servico,
Regime de Recolhimento e Forma de Recolhimento.

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS - NFe

Data Nuamero Cédigo de Verlficacao Nuamero RPS
00/00/0000 000 XAZBBBVAA
Municiplo da prestacao do servico Regime de Recolhimento Forma de Recolhimento

UBERLANDIA MOVIMENTO NORIMAL

Dados do prestador de servigos

weomeanss:  Endereco: RUA ARTUR BERNARDES, 170 - CENTRO COROMANDEL, MG, 38550-000
womnddsge  CCM: 1 CNPJ: 18.592.162/0001-21 Ins. Est.:
e-mail: Fone/FAX:

. PRESTADOR DOS SERVICOS
! SwetaiadeFinans  Razdo Social: PREFEITURA MODELO

CORONANDEL

Dados do tomador de servigos




TOMADOR DOS SERVICOS
Nome ou Razao Social: EMPRESA MODELO
Enderec¢o: Rua Padre Pio - Martins, Uberlandia/MG, 38400-376

CCM: 2 CPFICNPJ: 12.345.678/9012-30 Ins. Est.:  =-X--X--
e-mail: Fone/FAX:
Substituto Tributario: Sim
Atividade <
CODIGO DO SERVIGO: 0901 - HOSPEDAGEM DE QUALQUER NATUREZA EM HOTHISO APARBSRROICE Atiwicadfiais, Serar,

APART-HOTEIS HOTEIS RESIDENCIA RESIDENCE-SERVICE, SUITE SERVICE IHeEnehidmeamva @oTatividade do
prestador de servicos.

A

Descricdo dos Servigos
S—— O campo Valor da Nota, e ste

Servicos Prestados em Manutenc3o de Equipamentos 1.500.00 Campo Seré- preenChidO
Servicos Manutencio de Softwares 2.000,00 autom aticamente com Valor
total dos servicos.

O campo Deducgde s, Informe
neste campo o valor total das

deducgbes legalmente
permitidas pela legislacéo
municipal.
Valor dos Servicos <
Valor dos Servigos: R$ 0.00 Valor dos Servigos: R$  0.00 Os campos Forma de Tributagio e Tipo de
£ Seaconste: ot 296 g'gg B de;(ch;es 2: g'gg Recolhimento sera preenchido de acordo com
$1 Roncran Fedesns: o : cxcadneki i : o0 selecionado quando da emisséo da NFS-e.
(-) ISS retido na fonte: R$ 0,00 Aliquota 0,00
Valor Liquido: R$ 0,00 Valordo!ISS R$ 0.00

A

Outras Informacdes
O campo Outras Informagdes,

OUTRAS INFORMAGOES : - . ~
e : : digitar informacdées que
Informacées adicionais que o prestador do senico deseja informar. julgarem necessarias.

Visualizagdo da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail.

O tomador de servicos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e
recebida.

Relacdo de NFS-e Emitidas

Para consultar as NFS-e emitidas clique no link “Relagao de NFS-e” disponivel na area
“Acesso Restrito”.



Sair/Desconectar

Bem Vindo

Consultar NFS-e

Tela Inicial

Consultar Débito IPTU

Guia IPTU
= Periodo: 22/05/2010

* Doc. Tomador:
Situagdo: | Todos v

Até: 22/06/2010
Guias Diversas

Validar Certid3o

Validar NFS-e

DovnLoads * Campo nd3o obrigatdrio.
Acesso Restrito
Servigos > ® Imprimir
NFS-e »  Emitir v
RPS »| cancelar
Gerencizmento »| Consultar

= E possivel efetuar a consulta e/ou  relacionar as NF S-e
Gomta Corvanie emitidas selecionando/informando a data ou o periodo
Livro de Registro de emisséo, e por fim cligue em “Consultar».

Este Menu permite ao prestador de servicos:

Consultar/Relacionar as NFS-e emitidas por data ou periodo de emissao;
Imprimir e/ou Visualizar na tela uma NFS-e emitida;
Ap6és digitar uma data ou periodo e clicar em “Consultar”, sera aberta uma tela que permitira
a visualizacdo e/ou impressao de qualquer NFS-e relacionada.
Sair/Desconectar

Bem Vindo Consultar NFS-e

Telz Inicial
Consultar Débito IPTU
Guia IPTU

Ry Nro RPS Tomador
Guias Diversas

s v=e | / | 2.000,00/Normal ' | 0000000000000
validar NFS-e % g -] 18| 20/06/2010 | 2.850,00|Normal | 00000000000000
DovmLoads zg @ 19| 20/06/2010 |  200,00/Simples Nacional | 500000000000000
Acesso Restrito 2@‘@ 20‘ 21/06/2010 ‘ 2A290,00vNormal 4 A 00000000000
Servios ’ % |EA@| 21 2170672010 | 1.000,00Normal ' | 0000000000000
::z : }, g@ 22: 21/06/2010 700,00:Normal 00000000000
Gerenciamento » 1=~ 23| 21/06/2010 | 10.000,00|Simples Nacional | 0000000000 (5"
%8| 24 21/06/2010 | 4.000,00/Normal | | 0000000000000
"}‘ g @ 25| 21/06/2010 | :.eoo,oofslmp!es Nacignal: | | 00000000000000
Para Visualizar e/ou CONFIGURACAO IMPRESSAO
|mpr|m|r uma NFS-e em|t|da * Imprimir em impressora jato de tinta ou laser em qualidade normal.

* Utilize folha 24 (210 x 297 mm) ou Carta (216 x 279 mm).
* Retirar as Margens, Cabecalhos e Rodapés da configuracdoe da pégina.

cligue na impressora ao

%

lado.

Voltar

Este Menu permite ao prestador de servigos visualizar:

Os numeros das NFS-e emitidas na data ou periodo informado;
As datas em que foram emitidas NFS-e; O valor das NFS-e:

A situacéo (Tributacdo dos Servigos) das NFS-e emitidas;

Cancelamento de NFS-e



Inscricdo: 1 Nome: EMPRESA MODELO - GOVERNA
Sair/Desconectar

Bem Vindo

Dados do Contribuinte Placar
Acesso Restrito
> Emitir
= Quantidade de RPS
RPS > 2162000121 Disponivel
Gerenciamento » Consultar LESA MODELC - GOVERNA E
Gerar DAM

Conta Corrente
Livro de Registro

Exportar

Noticias
Relatério Lancamento

o Cancelamento de NFS-e poderd ser feito até o dia do vencimento do ISSQN ou antes de
gerar o DAM.

O cancelamento da NFS-e poderé ser feita pelo emitente, por meio do sistema, antes do dia

do vencimento ISSQN estabelecido pelo calendario fiscal do municipio e antes de gerar o
DAM correspondente.

Neste caso o procedimento € o seguinte: acesse o link “Cancelamento de NFS-e” na area
“Acesso Restrito”, em seguida cligue em Cancelar digite o nimero da NFS-e a ser
cancelada no campo especificado e por fim clique em “Consultar”.

r
Inscrigdo: 1 Nome: EMPRESA MODELO - GOVERNA  Usudrio: 18,532,162/0001-21
|Szir/Desconzctar [
GOVERNA
. 1
Bem Vindo ---l
Acesso Restrite --.-- L

NFe 4

Geranciamanto 4

Os dados da NFS-e a ser cancelada serdo apresentados para verificagao, se desejar continuar
a operacao informe o Motivo do cancelamento e cliqgue em “Cancelar Nota”, a nota sera
imediatamente cancelada.
J?

3

Inscricdo: 1 Nome: EMPRESA MODELO - GOVERNA  Usuario: 18,592,162/0001-21
Sair/Desconectar

Bem Vindo

Acesso Restrito

NFz » = Nota Fiscal de Servigos Eletronica =
RPS »
Gerencizmento 4 1| 07/06/2011 |PREFEITURA MODELO - GOVERNA 18592162000121 Movimento 150,00
Motivo Cancelamento:ﬁalor da Nota informado errado.| ]
Cancelar Nota Voltar

N&o serd Cancelada a NFS-e apds o vencimento do ISSQN ou ap6s o pagamento do
Imposto.

Obs: O motivo do cancelamento mostrado acima € apenas ilusério, informe o motivo
para o cancelamento da Sua nota.

Apo6s gerado o DAM(Guia de Recolhimento) ou efetuado o pagamento do Imposto, a NFS-e
somente podera ser cancelada por meio de processo administrativo.



Atencéao!

Impedimento (legal) de Carta de Correcéo

N&o é permitida a utilizacdo de carta de corre¢cdo para regularizacdo de erro ocorrido na
emissao de NFS-e, pois ndo existe previsao legal.

Impedimento (legal) de cancelamento por motivo de ndo pagamento dos servi¢os

O fato gerador do ISS é a prestacdo do servi¢co. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para um
servigo efetivamente prestado, o ISS sera devido, ndo devendo a NFS-e emitida ser cancelada
por ndo ter sido pago os servi¢cos pelo tomador.

Guia de Pagamento

A guia de pagamento podera ser emitida pelo site no link Enviar Declaracdo, a guia para
recolhimento podera ser gerada somente a partir do 1° dia do més subsequente ou até a data
de vencimento do ISSQN, para pagamento sem acréscimos Enviar Declaracao legais até dia
do vencimento do ISSQN. Apds selecionar o Menu NFS-e / Enviar Declara¢do abrird uma
nova janela onde vocé podera escolher a guia que sera impressa.

Inscricdo: 1 Nome: EMPRESA MODELO - GOVERNA  Usuario: 18,592.162/0001-21

Ssir/Desconsctar r .
GOVERNA
arar DAN 1.
Bem Vindo E m ---L
Acesso Restrito -.--..

NFz » Emitir

RPS 4 Cancelar
Gersnciamento »

Consultar Exercicic: 2011 | Més: Setembro _v|

Gerar DAM
Conta Corrente Visualizar Notas §

Livro de Registro

Exportar

Relatério Langamento

1° - Selecione o exercicio e 0 més referente, apos selecionar, cligue no botdo para escolher

Gerar

uma determinada nota ou o bot&o (Gerar) de uma Unica vez.

Visualizar Notas

Permite visualizar as Notas Emitidas antes de gerar o
DAM.




Sair/Desconectar [ ?
GOVERNA
: [ ¥
AL =
Acesso Rastrito .---- s
NFe 4 Cadastro:| MOBILIARIO ISS/TAXAS
RPS > =
e Distrito:| MUNICIPIO
Gsrenciamsnte 13
Inscrigdo:| 1
Contribuinte:| EMPRESA MODELO - GOVERNA
Imprimir Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

- 2320008 1 ISSQN MENSAL 2011 8 20/09/2011

CONFIGURACAQ IMPRESSAD
* Imprimir em impresseors jate ¢ tintz ou laser em qualidads normal,
* Utilize folhz 24 (210 x 237 mm) ou Cartz (216 x 275 mm),
* Retirar 25 Margens, Cabecalhes = Rocapes ¢z configuragdo ¢z pagina,

Apébs gerar abrira uma nova janela, selecione a guia que deseja imprimir e clique no botédo

Iopeimic (imprimir).
Imprimi . . . . 1 H
P Imprimir Guias selecionados no grid abaixo.
Marcer, Fodos Marcar todas as notas no grid abaixo.
Desmarcar Sodos Desmarcar todas as notas selecionadas
Inverter

Inverter a selecdo do grid desmarcar as que estao selecionadas e
marcar as que nao estao selecionadas.

Conta Corrente

Através do Conta Corrente € possivel visualizar a relagdo resumida e completa das notas
emitidas, por exercicio e més, trazendo a quantidade, situacéo e os valores totais das Notas.

[Inscricdo: 1 Nome: EMPRESA MODELO - GOVERNA  Usuario: 18,592,162/0001-21

Ssir/Desconsctar ('S ;
GOVERNA
. [ 1
Bem Vindo -.-‘
Acesso Restrito .--.- b

NFz »
RPS 4 Exercicic: 2011 Consultar
Serenciamento »

Movimento de Notas Prestadas

/J Janeiro 3 450,00 0,00 0,00 0,00 450,00
/J Feversiro 1 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00
/-) Marge 24 7.075,00 800,00 100,00 0,00 7.975.00
/J Abril 22 14,100,00 0,00 300,00 0,00 14,400,00
IJ Mazio 8 2.855,00 0,00 0,00 0,00 2.855,00
/J Junho 12 10,248,00 350.00 600,00 1.561,00 12,755,00
/J Julho 4 1.510,01 0,00 0,00 2.500,00 4,010,01
/J Agosto 17 10.027.88 100,00 150,00 600,00 10.877,88

Imprimir




Inscricdo: 1 Exercicio: 2011
Nome/Raz3oSocial: EMPRESA MODELO - GOVERNA

e = Normal Retido na Fonte Simples Nacional Outras Total
Fap- VIr Servigo Base Calculo  VirServigo Base Cilculo  VirServigo BaseCilculo  VirServigo Base Cilculo  VirServigo  Base Calculo
Janaro 4 450,00 450,00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 450,00 450,00
Faverairo 1 0,00 .00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00
Margo 25 707500 7.075.00 £00,00 £00.00 100,00 100,00 0.00 0,00 757500 797500
Abrll 22 14.100,00 14.100,00 0,00 0.00 300,00 300,00 0,00 0,00 14.400,00 14.400,00
M3l ] 235500 285500 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 285500 2355,00
Junho 14 10.243,00 10.245,00 350,00 350,00 €00,00 600,00 1.561,00 1.561,00 12.759,00 12.759,00
Jutho 4 1510,01 151001 0,00 0.00 0.00 0,00 2.500,00 2.500,00 4.010,01 401001
Agosto 17 10.027.63 10.027,83 100,00 100,00 150,00 150,00 £00,00 €00,00 10.877.88 1087788

E possivel imprimir ou visualizar a relacéo das Notas Emitidas por més. Com o nimero da
Nota, o numero do RPS, data de emissao, atividade, nome do tomador, valor da Nota, base
de célculo, aliquota, ISSQN e a forma de tributacdo das notas. Para visualizar, selecione o
més desejado abrird uma nova janela, apos abrir clique no botao imprimir.

Inscrigdo: 1 Nome: EMPRESA MODELO - GOVERNA Usudrio: 18.592.162/0001-21

Ssir/Desconectar -=L : 7\
Bem Vindo ---‘-
Acesso Restrito ----- b
NFs 4
RPS 4 Imprimir Competéncia: Agosto/2011 Voltar
Gerenciamsnts >
| Nro Hotal _Emissio |Servigo[Tomador | Valor Nota Base Calculo| ISSQN|Regime ____[Forma |
3/04/08/2011) 01,01 |18,457,218/0002-16/ 1.500,00 1.500,00 60,00 Movimento Normal
4 04/08/2011 01,01 18,457.218/0002-16 127,88 127.88 5.12 Movimento Normal
S5/17/08/2011 07.03 |000.000.000-00 5.400,00 5.400,00/216,00 Movimeanto Normal
6 18/08/2011 09.01 000.000.000-00 250,00 250,00 10,00 Movimento Normal
7/18/08/2011 00.01 |000.000.000-00 150,00 150,00 3,00 Estimativa Normal
8 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 100,00 100,00 5,00 S, Nacional Simples Nacional
9/18/08/2011 00.01 |000.000.000-00 100,00 100,00 2,00 Movimeanto Retido na Fonte
10 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 50,00 50,00 1,00 M.E.I. Simples Nacional
11/18/08/2011 00.01 |000.000.000-00 30,00 90,00 1,80 Soc. Liberal Fixo / Anual
12 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 75,00 75,00 1,50 Isento Sem Recolhimento
13/18/08/2011 00.01 |000.000.000-00 85,00 85,00 1,70/Imune Sem Recolhimento
14 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 105,00 105,00 0,00 N3o Incidéncia Sem Recolhimento
15/18/08/2011) 00.01 000.000.000-00 115,00 115,00 2,30 Movimeanto Rec. Antecipado
16 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 130,00 130,00 2,60 Movimento Devido 3 Outro Municipio
17/18/08/2011 00.01 |000.000.000-00 1.000,00 1.000,00 20,00 Estimativa Normal
1010 15/08/2011 09.01 595.720.006-91 100,00 100,00 4,00 Movimento Normal
1015/15/08/2011| 05.01 |595.720.006-91 1.500,00 1.500,00/ 60,00 Movimento Normal
Inscric3o: 1
Nome/Raz3oSocial: EMPRESA MODELO - GOVERNA
Nro Nota Emissio Servigo Tomador Nome Valor Servigo Base Calculo  Alig. % ISSGN Regime Forma
3 04082011 01.01 18.457.218/0002-18  Prefeitura Municipal de ituiutaba 1.500,00 1.500,00 4.00 60,00 Movimento Normal
4 04082011 01.01 18.457.218/0002-16 Prefeitura Municipal de ituiutaba 127,88 127,88 400 5,12 Movimento Normal
5 17/082011 07.03 000.000.00000 TOMADCRES DIVERSOS 5.400,00 5.400,00 4.00 218,00 Movimento Normal
6 13/0272011 09.01  000.000.000-00 TOMADCRES DIVERSOS 250,00 250,00 400 10,00 Movimento Normal
7 180872011 0001  000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 150,00 150,00 20 3,00 Estimatva Normal
8 130872011 0001 000.000.00000 TOMADORES DIVERSOS 100,00 100,00 5.00 5,00 S. Nacional Simples Nacional
© 18/082011 0001  000.000.000-00 TOMADCORES DIVERSOS 100,00 100,00 0.00 Movimento Retido na Fonte
10 13/022011 00.01 000.000.000-00 TOMADCRES DIVERSOS 50,00 50,00 0,00 ME.L Simples Nacional
11 13022011 0001 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 20,00 00,00 0,00 Soc. Liberal Foo / Anual
12 18022011 0001 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 75,00 75,00 0,00 Isento Sem Recolhimento
13 13/082011 00.01 000.000.00000 TOMADCRES DIVERSOS 85,00 85,00 0,00 Imune Sem Recolhimento
14 13/022011 0001 000.000.000-00 TOMADCRES DIVERSOS 105,00 105,00 0,00 N3o Incidéncia  Sem Recolhimento
15 18022011 0001  000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 115,00 115,00 200 2,30 Movi ] Rec. Antecipado
18 13/082011 00.01 000.000.00000 TOMADORES DIVERSOS 130,00 130,00 0,00 Movimento Dev. Cutro Mun.
17 13/082011 00.01 000.000.00000 TOMADOCRES DIVERSOS 1.000,00 1.000.00 200 20,00 Estimatva Normal
1010 15022011 0g.01  000.000.000-00 MARCOS AURELIO 100,00 10000 400 400 Movimento  Normal
1015 15082011 09.01 000.000.000-00 MARCOS AURELIO 1.500,00 1.500,00 400 60,00 Movimento Normal



Inscric3o: 1
Nome/Raz3oSocial: EMPRESA MODELQ - GOVERNA
Nro Nota Emissio Servigo Tomador Nome Valor Servigo  Base Calculo  Alig. % ISSGN Regime Forma
Total por Regime
Regime de Recolhimento Quantidade Valor Servigo Base Calculo ISSON
Estimatwa 2 1.150.00 1.150,00 23,00
Imune 1 85,00 85,00 0,00
Isento 1 75.00 75,00 0,00
MEL 1 50.00 50,00 0.00
Movimento a 02283 9.22288 362,02
N3o Incidéncia 1 105.00 105,00 0.00
Simples Nacional 1 100.00 100,00 5.00
Soc. Liberal 1 20.00 90,00 0,00
Total por Forma
Forma Quantidade Valor Servigo Base Calculo ISSGN
Devido a Outro Municipio 1 130,00 120,00 0.00
Fixo / Anual 1 20,00 20,00 1.80
Normal 8 10.027.88 10.027.88 378,12
Recolhimento Antecipado 1 115,00 115,00 230
Retido na Fonte 1 100,00 100.00 0,00
Sem Recolhimento 3 265,00 265,00 320
Simples Nacional 2 150,00 150.00 6,00
30/10/2011 19:58 22

Livro de Registro de Servicos Prestados

Livro de Registro visualiza o registro das Notas Fiscais Prestadas emitidas.

Szir/Desconectar

Bem Vindo

Tela Inicial

Consultar Débito IPTU
Guia IPTU

Guias Diversas
Validar Certid3o
Validar NFS-=
DownLoads

Acesso Restrito

Nimero Livro: |

Imprimir

Livro de Registro

Exercicio: 2010
1

Inscricio: 307031 Nome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO  CNP3: 00000000000000

Servigos >

NFS-e > Emitir

RPS » | Cancelar

Gerenciamento b || Comsultar
Gerar DAM

Conta Corrente

Livro de Registro




REGISTRO DE PRESTACAO DE SERVICOS

MPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA)

N° de Ordem 1

TERMO DE ABERTURA

Contém este Evio S (Cinco) folhas nu Sri
estabelecimento do contribuinte abaixo identificado:

do n® 1 @0 nN® S5 e servird para o lancamento das operacdes proprias do

Raz&o Social: PREFEITURA MUNICIFPAL MODELO

Endereco: RUA MODELO
Numero 1.500 Complemento
Bairro: MODELO CIERF:: 00000-000
Municipio: MODELO Estado: MG
CNPJ: ©0.000.C00.0000-00
Insc. Municipal: 307021
Araxa, 23 de Junho de 2010.
Assinatura do contribuinte ou Representante Legal
Livro de Registro de Servicos Prestados - LRSP Livro: 1
Periodo: Maio / 2010 Pagina: 2
Razdo Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
Enderego: RUA MODELDO, 1.500 -
CNPJ: 18.592.162/0001-21 INSC_EST.: ISENTO INSC. MUN.: 307031
MOVIMENTO ECONOMICO
DOCUMENTOS FISCAIS
NORMAL RETIDO ISENTO
VALOR TOTAL| VALOR DOS BASE DE ALQ BASEDE | ALQ. ou SITUACAO
EsPEciE | NUMERO DATA DA NOTA SERVICOS CALCULO . ISSGN | caicuio o | 1SSQN
NFS-e 29 | 2/5/2010 118735 118000 1.180.00 2.00 23.60 Norma:
NFS-e 30 | 23522010 100540 100000 1.000.00 200 20,00 Norma:
NFS-e 31 | 23ss72010 100205 1.000.00 1.000.00 2,00 20,00 Normai
NFS-e 32 | 235522010 152925 152900 1.529.00 2,00 30,58 Normal
TOTAIS 4.726.26 470300 4.709.00 3418 0.00 0.00] 0.00
RESUMO
VALOR TOTAL DA NOTAL: 4726,26 | VALOR TOTAL DOS SERVICOS: 4.709,00 | DEDUGOES: 0,00
BASE DE CALCULO: 4.709,00 I IMPOSTO: 94,18

REGISTRO DE PRESTACAO DE SERVICOS

(MPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA)

TERMO DE ENCERRAMENTO

Contém este livro

5 (Cinco) folhas numeradas eletrdnicamente. do n® 1

estabelecimento do contribuinte abaixo identificado:

Razao Social:
Enderecgo:
Namero
Bairro:
Municipio:
CNPJ:

Insc. Municipal:

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO
RUA MODELO
1.500 Complemento
MODELO
MODELOC

307031

Araxa, 22 de Junho de 2010.

ac n® 5 e serviu para o langamento das operagdes prdprias do

C.E.P.: 0oo00-000

Estado: MG

Assinatura do contribuinte ou Representante Legal




Gerar Arquivo De Exportacdo De Dados

Inscricdo: 1 Nome: EMPRESA MODELO - GOVERNA Usuario: 18.592.162/0001-21

Sair/Desconectar

Bem Vindo Dados do Contribuinte
Acesso Restrito
NFe 4 Emitir
RPS » 2162000121
Cancelar
Gerenciamanto » ESA MODELC - GOVERNA
Consultar
Gerar DAM

Conta Corrente
Livro de Registro Noticias
Exgortar

Relatério Lancamento

Placar

Quantidade de
RPS Disponivel
1

Informe o periodo desejado: Data inicial e a data final, por padréo vira selecionado os
ultimos 30 dias, informe o tomador se necessario e no campo situacao a forma de tributacao,
para gerar com todas as formas de tributacéo, selecione Todos. O arquivo serd gerado com

as notas de acordo com as opgdes selecionadas. Cligue em Exportar.

Ilnscrigéo: 1 Nome: EMPRESA MODELC - GOVERNA Usuario: 18.592.162/0001-21

Sair/Desconectar

E
GOVERNA
15
Bem Vindo HEE
. EHEEL
Acesso Restrito
fike » Periodo: 30/09/2011 Até: 30/10/2011
RES 4 * Doc. Tomador:
Gerenciamento » ; % .
Situacdo: Todos 8]
* Campeo n3o cbrigatério,
Exportar
Salve o arquivo na pasta de sua preferéncia.
Ilnscrigéo: 1 Nome: EMPRESA MODE@IATHICET R L T HHTE
Sair/Desconectar
Sair/Desconectar k GOVERNA
Descja salvar o arquivo ou localizar um programa online para -‘:
Bem Vindo abri-lo? --- E
L1 | 1 1.

Acesso Restrito

Mome: ArquivoNFS1.NFSE
Tipo: Tipo de Arquivo Desconhecido, 19,6KB

NFz » )
RES > Origem: 200.233.223.79
Gersnciamento 13

[ Lacaizar | [ Salvar | [ Canceiar |

* Camg

= Embora arquivos provenientes da Internet possam ser dteis, alguns
[ | arquivos podem danificar zcu computador. S vocé ndo confiar na
A Turite, ndu lucalice wn progigng paia gbiil vy salvan v aiguivo, Qual
& orisco?

Autorizacdo de Impressao

Este procedimento vai possibilitar a visualizagcdo das Autorizagbes de impresséo
disponiveis para sua empresa. Vocé podera imprimi-la ou salva-la para ser importada pelo
programa RPS — Eletrénico, para emissao dos Recibos Provisoérios de Servigo. Clique no
icone indicado abaixo, ou no da Autorizagcéo que vocé deseja baixar, geralmente vocé so vai

visualizar uma autorizacao valida.




nscrlgao 307031 Nome: EMPRESA PRESTADORA MODELO Usuario: 18.582.162/0001-21

Bem Vindo

Telz Inicial

Consultar Débito IPTU
Guia IPTU

% 24/08/2010
Guias Diversas r T
— % < | 05/08/2010 |
Vvalidar Certid3o Y 6
02/08/2010
validar NFS-e _ | /08
e % | € 14/07/2010 |
Acesso Restrito
Servigos > Ver Todas Solicitar Nova
NFS-= 4
RPS 4 Autorizacdo de Imp
Gerzncizmento > CONFIGURACAO IMPRESSAC

Importar/Converter
primir em impressora jato de tinta ou laser em qualidade normal.

wiilize folha A4 (210 x 237 mm) ou Carta (216 x 279 mm).
* Retirar as Margens, Cabecalhos & Rodapés da configuracdo da pagina.

Cédigo de Acesso

Bem Vindo
Telz Inicial
Consultar Débito IPTU
Guia IPTU

% & | 10191 24/08/2010
Guias Diversas I I
; BacBEE Beponival 05/08/2010 31 s0
validar CertidSo ) %aixar autorizacées disponiveis. | -
7 2
Validar NFS-e ) 10127 02/08/2010 0 0
DovnLoads % & 10061 14/07/2010 0

Salve o arquivo na pasta de sua preferéncia, este arquivo devera ser |mportado pelo RPS —
Eletrénico, € ele que vai trazer os codigos para validacdo dos RPS e a quantidade destes
gue vocé podera imprimir.

' 0% de AIDF _Relaceo,aspx de 187,33.1,199 Concluide | - |
Download de Arquivos
Deseta solvar ou abin este aquive?

- < Nome: ArquivoRPS307031.AIDF

e

ocdo 2009 Too AN _osuto fie, 1,78¢B
Ongem  187.33.1.199

[ Abee ][ Salvar ] | Concelw |

InscricBo: 07001 Nome: LMES o8
/ D =

Embors sequr - sor (hoie, slguns
orpavo: podem dardicar mm‘m Se vook no condix em
2ua otigem, nBo abea nem salve este aguivo Qual ¢ 0 ico?

Bem Vindo

L

Tels Inicial
Consultar Dédbite IPTY
Guin 1PTU

Guias Diversas
Validar Certiddo
Validar hFS-w
Downicads

%
=
%
-

Acenso Restrito

: 2999

¥yvywvyw

| coa.nou-AcAo IMPRESSAOD |

RECIBO PRESTACAO DE SERVICOS - RPS - CONSIDERAQOES GERAIS

O Recibo Prestacao de Servicos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes
da NFS-e no eventual impedimento da emissao “on-line” da NFS-e.

Também poderé ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao de grande quantidade de
NFS-e. Neste caso o prestador emitira 0 RPS para cada transacao e providenciara sua
conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

Para possibilitar a emissdo do RPS o prestador de servicos devera solicitar junto ao Setor de
Tributos através do portal da NFS-e no Menu RPS / AIDF, uma AIDF com a quantidade de



RPS gue entender necesséria, que ap6s analisada pelo Setor de Tributos, |he enviara o
arquivo de retorno para liberagéo.

O RPS deverd ser substituido por NFS-e até o quinto dia subseqliente ao de sua emissao,
nao podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequente ao da prestacao de servigcos (0
prazo inicia-se no dia seguinte ao da emissdo do RPS, podendo ser postergado caso venca
em dia nao-util).

A conversdao fora do prazo do RPS por NFS-e sujeitara o prestador de servicos a paralisacéo
do Sistema para Emissao de Recibos (RPS).

A nao-conversdao do RPS ou da nota fiscal convencional pela NFS-e equipara-se a
ndoemissado de documento fiscal e sujeitard o prestador de servicos as penalidades previstas
na legislacdo em vigor.

No caso de conversdo de RPS por NFS-e, embora a NFS-e possa ser emitida em data
posterior, sera considerada a data de emissdo do RPS para fins de célculo do Imposto. O
vencimento do ISS ocorre no dia estabelecido pelo CTM do més seguinte ao da prestacao do
servico. Portanto, a incidéncia do ISSQN (exercicio e més de competéncia) serd considerada
da seguinte maneira:

- Se a NFS-e estiver substituindo um RPS: a incidéncia sera o més/ano da emissao do RPS;

- Se a NFS-e nao estiver substituindo um RPS: a incidéncia serd o més/ano da emissao da
NFS-e.

O RPS sera numerado automaticamente em ordem crescente sequencial a partir do nimero
1 (um).

O RPS deve ser emitido em duas (2) vias, sendo a primeira (1%) entregue ao tomador de
servicos, ficando a segunda (2%) em poder do emitente.

O programa RPS Eletrénico estara disponivel para download no site da Prefeitura Municipal
de Carmo do Paranaiba, através do endereco: www.carmodoparanaiba.mg.gov.br.
CODIGO DE ACESSO AO PROGRAMA RPS ELETRONICO

Para as pessoas juridicas que optem por utilizar o Programa RPS Eletrénico (a outra opcao
€ a Emissao “on-line” de NFS-e), sera necessario inicialmente obter o Codigo de Acesso na
Secretaria Municipal de Financas, Tributos e Orcamentos ou através do site na opcao Cédigo
de Acesso RPS, somente terdo acesso as empresas cadastradas no Cadastro Mobiliario
Municipal.

Para o referido codigo, devera ser apresentado o formulario "NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-E) - SOLICITACAO DE ACESSO". (VER ITEM 2.1 DESTE MANUAL).
Vocé pode pelo site visualizar o seu codigo de acesso ao RPS — eletrbnico.


http://www.carmodoparanaíba.mg.gov.br/
http://www.carmodoparanaíba.mg.gov.br/

Inscricdo: 2580001 Nome: EMPRESA MODELO LTDA  Usuario: 12.582.162/0001-21
Sair/Desconectar

Bem Vindo

Telz Inicial

Consultar Débito IPTU

Guia IPTU

4012-1026-1005
vzlidar NFS-e

Protocolo

DovmnLoads

Acesso Restrito

Servigos

v Vv VvVvVvVvYwY

=
|concluido [T T [T [@mtermnet [Fa « [Hio0% -~

INSTALACAO DO PROGRAMA RPS ELETRONICO

Informacdes sobre a instalacdo do Programa RPS Eletrdnico — conforme as orientacdes
constantes neste manual.

ACESSANDO O PROGRAMA RPS ELETRONICO

Com o processo de instalacao foi criado um atalho para o RPS Eletronico na Area de Trabalho
do Windows.



)

ﬁ Inscrigdo Cédigo de Acesso
‘Sleccidico | = - C

Usuério

O FUTURO...

) 19.0

/R{‘ Inscrigdo CNPJ Cddigo de Acesso %
(Emra 0000000000 | |00.000.000/0000-00 | 0000 | - (0000 | - (0000 |

CNPJ Usuério Senha

E=—r ) | ¥ |

Ao executar o RPS Eletrénico pela primeira vez deverdo ser realizados 0s seguintes
procedimentos:



Devera(ao) ser validado(s) o(s) acesso(s) do(s) contribuinte(s) que emitira(do) RPS. Para
tanto digite nos respectivos campos os seguintes dados: Numero da Inscricdo Municipal
Mobiliaria - CNPJ do contribuinte - Codigo de Acesso. Em seguida clique em “Validar”.

Botao Validar

1.9.0
Inscrigdo CNPJ Cddigo de Acesso %
0000000000 | |00.000.000/0000-00 | 0000 | - 0000 |- o000 |

Note que ap0os clicar em Validar surge uma janela na qual devera ser realizado o cadastro do
contribuinte que ter4 acesso ao Programa RPS Eletronico.

Insc. Estadual: ‘

{
Razdo Social: | I
Cidade: | | Estad: [- v
Endereco: ! |
Bairro: ' | CEP: :::!
E-mail |

E

{

Servigo Principal: | 0000-0/01 | %ATIVIDADE A REGULARIZAR

Senha: ‘ Confirmar Senha: [ .

CNPJ Usuério

[ | |

Neste Cadastro deverdo ser informados os seguintes dados:

Inscricdo Estadual: Digite a inscricdo estadual. Este campo ndo € de preenchimento
obrigatorio.

Nome / Razdo Social: Digite o Nome ou a Razado Social. Utilize as letras mailsculas e
minusculas conforme o caso.

Cidade: Digite a Cidade.



Estado: Selecione o Estado na lista que podera ser visualizada clicando no botéo de pesquisa
(Seta).

Endereco: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o nimero
e o0 complemento.

Bairro e CEP: Digite o Bairro e o CEP.
E-mail: Informe o E-mail. Este campo néo é de preenchimento obrigatério.

Servico Principal: Selecione o servi¢co (preponderante) prestado pelo contribuinte na lista que
podera ser visualizada clicando o botéo de pesquisa (Seta).

Senha: Digite a Senha. Esta opcionalmente podera ser individual (uma para cada contribuinte
cadastrado) ou coletiva (uma para todos os contribuintes cadastrados).

Confirmar Senha: Digite novamente a Senha.

v

Apos preencher todos os dados do Contribuinte clique no botédo Salvar ( ). Caso deseje

nao concluir a operacao clique em Cancelar (® ).

CHPJ Inscrigdo Municipal Razdo Social
00.000.000/0000-00 00000000 PREFEITURA MUNICIPAL MODELOD

Apos a realizacdo dos cadastros dos contribuintes, automaticamente 0s mesmos serao
relacionados na tela inicial do Programa RPS Eletrénico.

Para ter acesso ao RPS selecione um contribuinte clicando sobre dados do mesmo constante
na relacdo de contribuinte especificados selecione o Usuario e digite a senha no campo
especifico e para finalizar a operacéo cligue em ENTRAR ou tecle ENTER.



190
Inscrigho CNP Cédigo de Acesso %

| | s e

CHPJ Inscrigdo Municipal Razdo Social
18.592.162/0001-21 307031 PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

Q
£ 1
]
CNPJ Usuério Senha ~ ﬁ Entrar

18.592.162/0001-21 | | v| |

Cadastro

Em Cadastro deverao ser inseridas informacdes que constardo no RPS, especificamente nos
campos Prestador e Tomador dos servicos.

Cadastro Empresa

Neste Cadastro deverdo ser informados os dados do prestador dos servicos.

Insc. Municipal: | 107071 | epy: [ia552 T62/0001 21

Inec, Estackal | [EENEHD |

RazdoSocial | PREFEITURA MUNICIPAL MODELO ]

Enderego: [AuA: MODELD, 1500

Cidsde [MopELD | Estado: MG v

Bairo: [MobELD | cer: [38.000:000 |

[pm@nodels.con b ]

‘DHEANIsMEIS INTERNACIONAIS E OUTRAS INSTITUIGEIES EXTRATERF ‘
| Conformar Senha: [

GOVERNA - SISTEMAS DE GESTAQ PUBLICA - Adwin

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO - Adrin

Inscricdo Municipal e CNPJ: Estes campos sao preenchidos automaticamente.

Inscricdo Estadual: Digite a inscricdo estadual. Este campo € de preenchimento obrigatério.
N&o houver inscricédo estadual, preencha com 0 (Zero).

Nome / Razdo Social: Digite o Nome ou a Razéao Social do tomador de servigos. Utilize as
letras maiusculas e mindsculas conforme o caso.



Cidade: Digite a Cidade.

Estado: Selecione o Estado na lista que podera ser visualizada clicando no botéo de pesquisa
(Seta).

Endereco: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o numero
e o0 complemento.

Bairro e CEP: Digite o Bairro e o CEP.
E-mail: Informe o E-mail do prestador dos servicos. Este campo € de preenchimento

obrigatario.

- ~ \ -
Apos preencher todos os dados do Prestador clique no botdo salvar ( ), ou cliqgue em
Arquivo > Salvar, ou pressione a tecla F2 do seu teclado. Se precisar alterar o cadastro basta
modificar a informacao a ser alterado e salvar novamente.

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servico que melhor se enquadre com a
atividade Principal de prestacéo de servicos pelo prestador.

GOVERIA - SISTEMAS D€ GESTAO PUBLICA - Admin

Servico Prestado

Servigo 9432-8/00 ’ ]ATIVIDADES DE ORGANIZAGTES POLITICAS v

Cadastro de Tomadores

Neste Cadastro deverao ser informados os dados do(s) tomador(es) dos servicos.

Tipo de Documento: Selecione CPF ou CNPJ na lista que podera ser visualizada clicando
no botdo de pesquisa (Seta).



Documento: Digite 0 N° do CPF ou CNPJ

Nome / Razdo Social: Digite o Nome ou a Razéo Social do tomador de servicos. Utilize as
letras maiusculas e mindsculas conforme o caso.

Cidade: Digite a Cidade.

Estado: Selecione o Estado na lista que poderé ser visualizada clicando no botéo de pesquisa
(Seta).

Endereco: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o numero
e o complemento.

Bairro e CEP: Digite o Bairro e o CEP.

E-mail: Digite o e-mail do tomador.

- ~ \ - -
ApOs preencher todos os dados do Tomador clique no botédo salvar (** ), ou cligue em Arquivo
> Salvar, ou pressione a tecla F2 do seu teclado. Se precisar alterar o cadastro basta modificar
a informacao a ser alterado e salvar novamente.

Movimentagéao - Emitir RPS

*Importante: Para emitir o recibo provisorio € necessario autorizacao da prefeitura, esta se da
com a disponibilizagdo de um arquivo que deve ser importado pelo RPS. Portando antes de
tentar emitir, execute o procedimento de importacdo de arquivo de autorizacdo para emissao
de RPS.

Na movimentagdo ser4 emitido o RPS — RECIBO PRESTACAO DE SERVICOS dos
contribuintes prestadores previamente cadastrados.

RazioSociat  PREFEITURA MUNICIPEL MODELD
CPF/NP):  18532162/0001-21 I Estadbiak ISENTO
Cdade: MODELD Esady M3
Endeecoc  RUA MODELD, 1500

Baino MODELD CEP 33010000
Emat pm@modelo.com b

Dados Tomads

TpoDocum: [CFF v

Documenty | — N Irfomar
insc. Muncpet (W&o infomer )
s Exat

Nome:
Cidate By - v
Ereee
Bama: CEP- -
Enst

Senvico Presado
Senia 004770 v

Quantidade de APS: autorzadas 0

GOVERINA - SISTEMAS DE GESTAQ PUBLICA - Adsin

Preenchendo o RPS



Campo N° RPS

Este campo terd preenchimento automatico e de modo sequencial. Podera ser utilizado para
visualizacdo de RPS ja emitido, para tanto devera ser digitado o nimero do mesmo e em
seguida teclado TAB.

.~ Movimento da RPS

N® Rps: J ‘

Guia Dados RPS
Campo Contribuinte

Este campo ter4 preenchimento automatico, sendo necessario apenas a verificacdo da
correcdo dos dados apresentados. No caso de haver dados incorretos os mesmos deverao
ser corrigidos na tela Cadastro Empresa.

‘Dados Rps | Servigos | Totais |
Contribuinte

Raz3o Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELD
CPF/CNPJ: 18.592.162/0001-21 Ihsc. Estadual: ISENTO
Cidade: MODELOD Estado: MG
Endereco: RUA: MODELD, 1500
Bairro: MODELD CEP: 38.000-000
E-mail: pra@modelo.com.br

Campo Destinatario

Neste campo constardo os dados do tomador dos servicos.

Dados Tomador

Tipo Docum.: r;:

Documento: o o o i m

Insc. Municipal: ‘ \ [W

Insc. Estadual: J— B ‘ [W]

Nome: \ :
Cidade: | | Estada: |- v
Enderego: ‘ '
Bairro: ‘ \ CEP: l:Tzi |
Email: { \

Selecione o Tipo de Documento e em seguida digite o numero do mesmo. Os demais dados
do tomador seréo preenchidos automaticamente, pois este ja consta previamente cadastrado
no Cadastro Tomador. No caso de haver dados incorretos os mesmos deverao ser corrigidos
na tela Cadastro Tomador.



Campo Servig¢o Prestado

Neste campo carregara automaticamente o codigo do servigco cadastrado anteriormente como
atividade principal do prestador de servico ou podendo ser alterada conforme necessidade
para emissdo do Recibo.

Servico Prestado
Servigo 19492-8/00 | | ATIVIDADES DE ORGANIZACTES POLITICAS v

O sistema da RPS listar4 automaticamente os codigos de todos os servigos tributados pelo
ISSQN constantes na tabela de servigcos, conforme Legislacdo Municipal.

Se o RPS referir-se a servigos enquadrados em mais de um codigo devera ser selecionado o
referente a atividade preponderante da pessoa juridica.

Guia Servigos

Campo Descricéo dos Servigos

O campo “Descricado dos Servigcos” constante do Recibo Prestagao de Servigos - RPS devera
ser preenchido com a descricdo clara dos servicos prestados e os valores a eles

correspondentes.

Utilize a virgula para separar 0s centavos.



)Movimento da RPS B x|

N2Rps: |

Dados Rps | S8ivicos | Totais |

— Servigos
Discriminagdo Valor Servigo

A critério do emitente podera ser preenchido com outras informacdes néo obrigatérias pela
legislagdo municipal, como a data de vencimento dos servigos e informagdes sobre tributos
federais.

Este campo deverd ser digitado utilizando letras maidsculas e mindsculas. Evite digitar tudo
apenas com letras mailsculas. Para passar para o campo destinado ao valor ou para outra
linha tecle TAB.

Note que ha um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este
limite abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o nimero de linhas/paragrafos criados.



Campo Valor x
‘ N2 Rps: I ‘
Informe neste campo 0S Valores | Dadosfips| sevicos

dos servicos utilizando a virgula | [ BedesCemelementares ‘
Total dos Servigos: I—WH! Emiss&o: W
para Separar 0s Centavos Regime Recolhimenta: IWI Forma Recolhimento: m
Deductes: [—UUD Base de Calculo: I—‘“l“
Exem p | 0. Aliquota: ]"”‘—' Valor ISSON: I—”HH
Desconto: liﬂﬁﬂ Walor Liquido: ﬁ
1350’36 (preench|ment0 Correto) Municipio da Prestag3o do Servigo: (% tuiutaba  Outro | I"“”j’ _v_J
— Retenges Federais
1350.56 (preenchimento PIs: | 0.0 CsLL: | 000
incorreto) COFINS: 0.00 INSS: 0.0
IR [ o
Campos “Total da [ —
Nota”, “Dedugio”, “Base de | | :
Calculo”, “Valor ISSQN” e _;1
“Tributacao dos Servigos” ~
=)
Campo “Total da Nota” —

Este campo serd preenchido
automaticamente com valor total dos servicos.

Campo “Deducgoes”

Informe neste campo o valor total das deducdes legalmente permitidas pela legislacéo
municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Descrigdo dos Servigos” com a descri¢cao clara das
deducdes, além de outras informacdes que julgar conveniente.

Os documentos fiscais que comprovem as deducdes permitidas pela legislacdo municipal
estardo sujeitos a verificacao.

Atencao!

Servicos de Construcédo Civil: O valor total dos materiais empregados devera ser lancado
no campo “Dedugdes”. Consulte a legislacdo vigente para mais informacdes.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificacdo. Consulte a Legislacdo Tributaria do
Municipio para obter mais informagfes. O prestador de servigos devera manter arquivo dos
comprovantes das deducdes legais.

Campo “Base de Calculo”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor da base de célculo do ISSQN.

Atencao!



A base de célculo do ISS é o preco do servigo, assim considerado a receita bruta a ele
correspondente, sendo dela deduzida somente valores expressamente previstos na
legislacao, cujo destague nos documentos fiscais é considerado mera indicacao de controle.
As Unicas deducdes permitidas sdo aquelas expressamente previstas na legislacdo, o que ndo
ocorre com os tributos federais (IRRF, Pis, Cofins, CSLL e INSS).

Retencbes Federais
Os valores apontados pelo prestador de servicos nos campos abaixo, serdo descontados do
valor total do RPS, como retencéo federal pelo tomador de servicos.

Quando os valores forem meramente informativos e nao retidos, deverdo ser descritos no
corpo do RPS ou no campo observacéo.

RETENGCOES FEDERAIS

P1S| [COFINS] IR CSLL INSS|

Campo “Valor ISSQN”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor do ISSQN.
Campo “Tributagcao dos Servigos”

Opcoes disponiveis:

ISS — Normal

Selecione esta opcao na seguinte situacao:

Os servicos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Carmo do Paranaiba
pelo prestador;

Neste caso o sistema da RPS automaticamente calculara o ISS utilizando a aliquota, que é a
praticada no municipio de Carmo do Paranaiba de acordo com Legislacdo Municipal.

ISS - Retido
Selecione esta opg¢éo na seguinte situacao:

Os servigos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Carmo do Paranaiba
pelo responsavel tributario (tomador) conforme a legislacdo vigente;

Observacdes:

[RECIBEO EMITIDO PARA EMPRESA MODELO|

CAMPO Observacdes
Selecione esta opc¢édo para digitar informacdes que julgarem necessérias.

Finalizando a emissao do RPS



Cancelar Salvar e Imprimir

Para finalizar a emissao do RPS clique no botdo Salvar (E ), ou cliqgue em Arquivo > Salvar

ou pressione atecla F2 do seu teclado e para imprimir clique no botdo Imprimir (@ ) ou clique
em Arqguivo > Imprimir ou pressione as teclas CTRL+P do seu teclado. Visualizando o RPS

RECIBO PROVISORIC DE SERVICOS- RPS
Data de Emisséo Ndmero do RPS: Codigo de Verificacdo

Municipio da prestagdo do servico Regime Recalhimento : Forma Recolhimento :

PRESTADOR DOS SERVICOS
Razéo Social:

Endereco:
CCM: CNPJ:
e-mail:

TOMADOR DOS SERVICOS

Nome ou Razéo Social:

Endereco:

CCM: CPF/CNPJ: Fone/FAX: ()
email:

CODIGO DO SERVIGO:

DESCRIGED DOS SERVICOS

RETENCOES FEDERAIS:
PIS(R$) 0,00 COFINS(R$) 0,00 INSS(R$) 0,00 IRR$) 0,00 CSLL(R$) 0,00
Outras Retencies (R$)

Valor dos Servigos: R$ 0,00 Valor dos Servigos: R$ 0,00
(-) Descontos: R$ 0,00 Dedugdes R$ 0,00
(-)Retengdes Federais: R$ 0,00 Base de Calculo R#$ 0,00
(-)ISS retido nafonte:  R$ 0,00 Aliguota 0.00
Valor Liguido: R$ 0,00 Valor do ISS R$ 0,00

OUTRAS INFORMAGOES :

Este RPS devera ser obrigatoriamente validado no site da Prefeitura Municipal de ltuiutaba {www.ituiutaba. mg.gov.br)

Modelo e emiss&o autorizados pelo Decreto n® 7.002, de 18 Outubro de 2011

Cancelamento de RPS



O RPS poderé ser cancelado pelo emitente, por meio do sistema. Para tanto na tela Emisséo
de RPS devera ser digitado no campo N° Rps o nimero do mesmo e em seguida teclado TAB.

’ Rps Eletrénico - Recibo de Prestacao de Servico 1.9.0

| [ Cancelar RPS J Motivo Cancelamento: |RECIEO EMITIDO INDEVIDAMENTE| |

Dados Rps Servi;;jl Totais |

Contribuinte

Razédo Social:  PREFEITURA MUNICIPAL MODELD

CPF/CNPJ: 18.592.162/0001-21 Insc. Estadual: ISENTO
Cidade: MODELO Estado: MG
Enderego: RUA MODELO N2 1500
Bairro: MODELO CEP:. 0.~
E-mail: pma.modelo@msn.com

Dados Tomador

Tipo Docum.: CPF

Documento: |2t | | N30 Informar

Insc. Municipal: | | N3a Informar

Insc. Estadual: I 2 l N3o Informar

E

Nome: ODELO LTDA

Cidade:

| Estado: M0

Enderego:

Bairro: | e [

Email:

Servico Prestado

Servigo ATIVIDADES DE ORGAS

Quantidade de RPSs autorizadas: 16

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO - Admin

Dados do RPS a ser cancelado serdo apresentados para verificacdo, se desejar continuar a
operacdao digite o motivo do cancelamento no campo Motivo Cancelamento e clique no botédo

Salvar ( ), ou clique em Arquivo > Salvar, ou pressione a tecla F2 do seu teclado.
Atencao!

Impedimento (legal) de Carta de Correcao

N&o é permitida a utilizacdo de carta de corregdo para regularizacdo de erro ocorrido na
emissao de RPS, pois néo existe previsao legal.

Impedimento (legal) de cancelamento por motivo de ndo pagamento dos servigos

O fato gerador do ISS é a prestagédo do servigo. Caso tenha sido emitido um RPS para um
servico efetivamente prestado, o ISS sera devido, ndo devendo o RPS emitido ser cancelado
por néo ter sido pago os servi¢os pelo tomador. Relatorios do Sistema de RPS

Relatérios — Relacdo de RPS



Este recurso permite que o prestador de servigos visualize e imprima uma relacado de RPS
emitidos por data ou periodo de emissao.

Para emitir a Relacédo de RPS digite um periodo e clique no botdo Imprimir (é ) ou cliqgue em
Arquivo > Imprimir ou pressione as teclas CTRL+P do seu teclado.

Na Relacdo de RPS constam:

Os numeros dos RPS emitidos no periodo informado;
As datas em que foram emitidos;

O tomador dos servigos;

O codigo do servico;

Valores: Servicos, Deducao e Base de Calculo;

A Aliquota;

A situacdo: Retido ou Cancelado.

stacdo de Servico 1.9.0

) Relagdo de RPS - RPS Eletranico FEIX

T OO, TN SN S = W< S IO, e
ez

'RELACAO DERPS
Empresa PREFEITURA MUNICIPAL MODELO Periodo:  29/05/2010 & 29/06:2010
Nra RPS  Emissio Langamento  Tomador Stividade Valor. Nota Base Caloulo  Sliquota Forma de Tributagio  Ususrio
00000004 2906/2010  20/06/2010  BMPRESAMODELD LTDA 9402-8/00 2.625.00 2.600,00 2,87 SIMPLES NACIONAL 2dmin
Totais Quantidade 1 “alor Nota 2.625,00 Base Caloulo 2.600,00

K3

il | 3

‘Current Page No.: 1 Total Page Mo.: 1 Zoom Factor: 85%




Relatérios — Relacdo de RPS nao Emitidos

Este recurso permite que o prestador de servi¢os visualize e imprima uma relacao de RPS
que nao foram Emitidos.

Para emitir a Relacdo de RPS nao Emitidos basta selecionar a opcao Relatérios / Relacao de
RPS n&o Emitidos.

Na Relagcéo de RPS néo Emitidos constam:

Os numeros dos RPS;
O digito verificagdo da Nota,

Rps Eletr

Relacso de RPS Tra
RelacSo de RPS

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO - Admin

Relagdo de AIDF - RPS Lietrénico

[CLrrent Page No.: § Total Page No.: | Toom Factoe: B0%




Relatérios — Relacdo de RPS Transmitidos

Este recurso permite que o prestador de servigos visualize e imprima uma Relagédo de RPS
Transmitidos.

Para emitir a Relacdo de RPS Transmitidos digite um periodo e cligue no botao Imprimir

(é) ou cliqgue em Arquivo > Imprimir ou pressione as teclas CTRL+P do seu teclado.
Na Relacédo de RPS Transmitido constam:

Numero do RPS;

Data de Emisséao;

Data de Lancamento;
Tomadores;

Atividades;

Valor da Nota;

Base de Calculo;

Aliquota;

Forma de Tributacdo; Usuario.

’ Relacdo de RPS Nao Transmitido

oo
Main Report |

K
3
3

RELACAO DE RPS TRANSMITIDOS

Empresa GOVERNA - SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA,
Nro. RPS Emiss3o Langamentc  Tomador Stividade Walor. Nota Base Caloulc Sliquota Forma de TributagSo  Usudrio
3.400.

00000001 14/10/2009  14/10/2009 CONTRIBUINTE AREGULARIZER 9492-8/00 3.400.00 2.00 NORMAL Admin
00000002 1441072009 1471072009 CONTRIBUINTE AREGULARIZAR 9492-8/00 660.00 660.00 2.00 NORMAL Admin
Totais Quantidade 2 “valor Nota 4.060,00 Base Caleulo 4.060,00

Curren! t Page Mo.: 1 Total Page Mo.: 1 Zoom Factor: 85%




Relatorios — Relagdo de RPS ndo Transmitidos

Este recurso permite que o prestador de servi¢os visualize e imprima uma Relagédo de RPS
nao Transmitido.

Para emitir a Relacdo de RPS nado Transmitidos clique no botdo Imprimir ( ) ou cliqgue em
Arquivo > Imprimir.

Na Relagcéo de RPS ndo Transmitidos constam:

Nuamero do RPS;

Data de Emissao;

Data de Langamento;
Tomadores;

Atividades;

Valor da Nota;

Base de Calculo;

Aliquota;

Forma de Tributacéo; Usuario.



RelagSo de NF-e OFF Emitidas
RelagSo de NF-e OFF nSo Emitidas
Relagfo de RPS Transmitido
RelacSo de RPS nio itido

GOVERNA - SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA - Admin

lldt';s‘;N
T — === RELACAO DE RPS NAO TRANSMITIDOS
GOVERNA. - L€ CESTAO MEUCA

tro BPE SevieBe Larvpmmarto  Tommmdor et Valor tote  Bare Cuesc  Migate Formmn e Titatego  Uinsbeis

AR O LA D e 3 0000 3 0000 200 NORMAL v
COOCO0OE  1ANSIUON  BAN0G008 | CONTRIBUINTE AR FOLILARC Gz a0 o 00 0 50 200 NORMAL A

Totw s Pammetete P 4060,00 Bare Caboode 406900
(o]
< >
ICLrront Pace No.: | Total Page No.: § Zoom Facton: B%% |

Comunicagao
Comunicagéo — Exportagdo — Gerar Arquivo de RPS

Este recurso permite que o seja gerado o arquivo de RPS o qual devera ser posteriormente
convertido em NFS-e.

Para Gerar o Arquivo de RPS

1-clique no botéo de pesquisa (21) que fica ao lado do campo Caminho para Exportacdo de
Arquivo.



Rps Eletrénico - Recibo de Presta de Servigo 1.9.0

Importagdo

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO - Admin

Rps Eletrénico - Recibo de Prestacao de Servigo 1.9.0

IX| procurar pasta

etronico\RPS\Executavel

Dados para Exportag3o Desktop

Exercicio: |2010 Més: ® (=) Meus documentos

@ ¢ Meu computador
@ %9 Meus locais de rede

2 Lixeira
[F7) 4 =)
Cancelar Exportar 2

[ Criar nova pasta ] OK ] [ Cancelar ] )

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO - Admin

2-Sera aberta uma tela de pesquisa de arquivo — Procurar Pasta - padrao windows. Selecione
a pasta na qual deseje que o arquivo de RPS seja salvo, em seguida clique em OK.

3-No campo Dados para Exportacao digite o Exercicio e selecione o més de emissao dos RPS
que serao convertidos em NFS-e.

- ~ \ - -
4- Clique no botdo Salvar ( ), ou em Arquivo > Salvar, ou pressione a tecla F2 do seu
teclado. Surgird a mensagem “Arquivo de exportagao gerado com sucesso!” que confirma
a exportagao.



*Rps Eletrénico - Recibo de Prestagdo de Servigo 1.9.0

e

- Gera Arquivo de RPS
Caminho para exportago de arquivo

[ll \Documents and Settingsitibutos\Desktop\GHALIVD DE AFS

Dados para Exportagao

||llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Cancelar N Exportar J

Comunicacgéao — Importacdo — Arquivo AIDF

E necessario fazer a importacdo do arquivo da AIDF antes de se iniciar a emissdo dos RPS.

/Rps Eletrdnico - Recibo de Prestacdo de Servico 1.9.0

ngportagéo ) '
Inportagdo b frquivo AIDF _|

I Arquivo Retorno Transmissdo

Para Importar o Arquivo AIDF:

1-clique no botédo de pesquisa (21) gue fica ao lado do campo Caminho para Importacéo de
Arquivo.



* Rps Eletrdnico - Recibo de Prestagdo de Servigo 1.8.0

 Importacao AIDF NF-e Off I;H:D:IIE‘

Caminha para importag3o de arquivo

Exzaminar: @Desklnp Q & £° [

{ y \
o P Z
[ ARQUIYO DE RPS

Documentos  -)Mova pasta

recentes S JMeus locais de rede
a Meu computador
BMeus documentos

Meus
documentos

Meu computador

Nome do arquivo: | V,| I Abrir ]

Meus locais de

e Arquivos do tipo: [quuivosAIDF vl [ Cancelar ]

2-Sera aberta uma tela de pesquisa de arquivo — Procurar Pasta selecione a pasta que esta o
arquivo que deseja importar, selecione o arquivo de AIDF, em seguida clique em Abrir.

3- Depois de selecionar o arquivo clique no Botdo Importar, Surgira a mensagem “Arquivo

processado com sucesso!” que confirma a importagao.
ps Eletrénico - Recibo de Prestagao de Servigo 1.9.0

' Imporiagdo AIDF

Caminho para importagdo de arquivo

CADocuments and Settings\tributos\Desktop\8RAUND DE RPS\ArquivadlDF307031 AIDF | [;]

(AONRRRARRARRRARRNRRRARRNRRRARRRRRRARRN RN i

Cancelar éégonar I

RPS Eletronico

L3
\ 1 ) Arquivo processado com sucesso,



’ Rps Eletrénico - Recibo de Prestacdo de Servigo 1.9.0

' Importacao AIDF

Caminho para importacdo de arquivo

CADocuments and Seftings\tibulos\Deskiop\ARAUND DE RPSSAPS_ 30703111 Aid! [[aes)

Numero Cédigo Verificagdo Ocorréncia

1 SPADZEKEDS Importado Com Sucesso!
12 7EMCANALOF Importado Com Sucessol
13 Z2YPWKABSL Importado Com Sucessol
14 K3448UYCYR Importado Com Sucessol
15 LRBBJ7YLB2 Importado Com Sucessol
16 18X¢702RDP Importado Com Sucessol
17 DALFEGJLT) Importado Com Sucessol
18 ZM20BESAST Importado Com Sucessol
19 S000EQZ09S Importado Com Sucessol

MC3YFDRI3M Importado Com Sucessol

voltar
Comunicagao — Importacdo — Arquivo Retorno Transmissao

Depois de importar o arquivo de RPS no site para transforma-los em notas fiscais, o site vai
disponibilizar um arquivo de retorno que deve ser importado novamente no RPS, esse
procedimento vai possibilitar a emissdo de novos recibos, pois 0 arquivo vai trazer a
informacao de que vocé tem permissdo para novas emissdes de RPS.

Importacdo » ] Arquivo AIDF
Arquivo Retorno Transmissdo

Para Importar o Arquivo de Retorno



1-clique no botéo de pesquisa (-‘:‘-l) gue fica ao lado do campo Caminho para Importacao de
Arquivo

" Rps Eletrénico - Recibo de Prestagao de Servico 1.9.0

~+ Importagdo do Retorno Transmissao

Caminho para importag3o de arquivo

Examinar: | (L ARQUIVO DE RPS Y O @
_jg =R 201006_01.RPS.RPSR

Documentos
recentes

@

Desktop

®

Meus
documentos

Meu computador

Nome do arquivo: lRF’S_3U7031_201 006_01.RPS.RPSR v ‘ [ Abrir ]

Meus locais de

eda Arquivos do tipo: [Avquivosderetomo v‘ [ Cancelar ]

GOVERNA LOCACAO DE SISTEMA - Admin

) Rps Eletrénico - Recibo de Prestacao de Servico 1.9.0

Caminho para importag3o de arquivo

C\Documents and Settings\tibutos\Desklop\ARAUIVO DE RPS\APS_307031_201006_01 APS APSA | )

Cancelar

Copia de Seguranca.

Este recurso permite que seja feita a cOpia dos seus dados para sua seguranca.

Para fazer a cOpia de seguranca.

1° - clique no botédo de pesquisa (‘_"I) e informe o caminho onde deseja fazer o backup dos
seus dados.

2° - Depois de selecionar o caminho clique no Botédo Gravar, surgira a mensagem “Coépia de
Seguranca salva e (o caminho onde vocé escolheu para salvar) e o nome do arquivo
(Exemplo: RPS_20091012113836.BKP)” que confirma que os dados foram salvos.



- Rps Eletrénico - Recibo de Prestacao de Servigo 1.9.0

Caminho para gravacdo da copia

[ENArquivos de programas\Rps EletionicosRPSAE zecutave

Eletronico\RPS! vel\RPS_20100629094214.BKP

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO - Admin

LOGOFF — EFETUAR LOGOFF

Este recurso permite que o usuario finalize o Programa RPS retornando para a tela inicial onde
podera selecionar um novo contribuinte para a emissao de RPS. Para tanto clique em Efetuar

Logoff.

e Servigo 1.9.0

PREFEITURA MUNICIPAL MODELS - Admin

190

/,,13/ Inscricdo CNPJ Cédigo de Acesso %
fSleccs > - -
[ & I | T l | - |- | |

CHPJ Inscrigdo Municipal Razdo Social

18.532.162/0001-21 307031 PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

CNPJ Usuario Senha
18.592.162/0001-21 | [Admin ~| |




IMPORTAR RPS - CONVERSAO DE RPS EM NFS-e

Para converter o RPS em NFS-e acesse o0 Sistema NFS-e no site www.Carmo do
Paranaiba.mg.gov.br. Em “Acesso Restrito” clique no link “RPS” e em seguida “Importar /
Converter”.

Inscricdo: 307031 Nome: EMPRESA PRESTADCORA MODELO Usuario: 18.552.162/0001-21
Sair/Desconectar

Bem Vindo
Tela Inicial

Consultar Débito IPTU

Guia IPTU Caminho: Procorar

SSTEiee Para efetuar, a importacdo do RPS, converte
Validar NFS-e assim em NFS -e, digite o caminho (ou cliqg
Qemmtonns Procurar e ao encontrar o arquivo clique
vezes sobre ele) do arquivo RPS anterior
pprm— e |} Yoo} através do Programa RPS Eletrdnico
Importar/cenverter | Para finalizar clique em Carregar Arquivo
e dafone depois em Simular ou Executar. Se for fei
simulagdo vocé poderd visualizar possiveis
incoeréncias, para nova simulagdo ou se tiver
simulado e quiser executar é preciso carregar o
arquivo novamente.

Guias Diversas

Acesso Restrito
Servicos

NFS-&

vvwvyw

http:/f187.33.1.199/Esiat/AcessoRestritofImportacac_RPS.aspx =) Olnternet ¥a - F100% v

VALIDAR NFS-e

O tomador de servicos (independente de onde estiver estabelecido) podera verificar a
autenticidade da NFS-e. Para tanto dever4d acessar o site www.Carmo do
Paranaiba.mqg.gov.br, clicar em Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica e Servigos On-line e
em seguida em Validar NFSe.

Surgird uma tela na qual deverd ser digitado a Inscricado Municipal do Prestador, o Numero da
Nota, o Valor Total da Nota e o Cadigo de verificagéo existente na NFS-e e para finalizar clique
em “Consultar”. Apds clicar em consultar, aparecera o botéo Emitir Protocole | ICAT NElE
aparecera uma nova tela para informar o documento do solicitante, wuuiiie o uoedmento e
cligue em imprimir para protocolar a validagdo da Nota. Ao fechar o protocolo aparecera a o

~ Emitir NFS
botdo RaLe

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela do computador, podendo,
inclusive, ser impressa.


http://www.coromandel.mg.gov.br/
http://www.coromandel.mg.gov.br/
http://www.coromandel.mg.gov.br/
http://www.coromandel.mg.gov.br/
http://www.coromandel.mg.gov.br/
http://www.coromandel.mg.gov.br/

Inscric3o
cer/cnes

Senhs

I lGuardar Informacs

pars préximo scesso.

Tel= Inicial
Consultar Débito IPTU
Gui= 1PTU

Guiss Diversas
CertidZo Contribuinte
Cartid3c Imovel
CartidSo valor Venal
Protocolo

valigar CertidSo

Inscricdo:
Numerc da Nota:
valor Total da Nota:

nformar RPS

Consultar




NOTA FIS LETRONICA DE SERVIGOS - NFe

Data Niamero Cédigo de Verificacao Numero RPS
20/10/2011 4 6PUJD5I2EF
Municipio da prestagao do servigo Regime de Recolhimento Forma de Recolhimento
tuiutaba/MG Estimativa Retido na Fonte

PRESTADOR DOS SERVIGOS

Razao Social: PREFEITURA MODELO - GOVERNA
Endereco: Awn ARTHUR JUNQUEIRA DE ALMEIDA, 0 - PROGRESSO, ITUIUTABA, MG, 38302

CCMm: CNPJ: 18.592.162/0001-21 Fone/FAX:
e-mail: marcospaulascn@msn.c

TOMADOR DOS SERVICOS
Nome ou Razao Social: CFL-CONSTRUTORA FERREIRA LIMA LTDA
Enderego: Avn NIVALDO INACIO MOREIRA, 3104 ESCRITORIO - LAG
CCM: --X==X== CPFICNPJ: 20.670.048/0001-14 Fone/FAX:
email:
Substituto Tributario: Sim

cODIGO DO SERVIGO:  08.03 - GUIAS DE TURISMO.

DESCRIGAO DOS SERVICOS
SERVICOS DIVERSOS 1.500,00
RETENGCOES FEDERAIS:
PIS(RS) 0,00 COFINS(RS) 0,00 INSS(RS) 0,00 IR(RS) 0,00 CSLL(RS) 0,00
Outras Retengdes (RS)
Valor dos Servigos: RS 1.500,00 Valor dos Servigos: RS
(-) Descontos: RS 0,00 Dedugtes RS =00
() Retengoes Federais: RS 0,00 Base de Calculo RS 1.500,00
(-) ISS retido na fonte: RS 60,00 Aliquota 4 00%
Valor Liguido: RS 1.440,00 Valor do ISS RS R$60,00
OUTRAS INFORMAGOES : SERVICOS PRESTADOS REFERENTE AO MES DE AGOSTO.

Modslo @ amiss30 autorizada pelo Dacrato N° 7.002, de 18 Outubro ds 2011

Obs: O modelo da nota acima pode variar de municipio para municipio.



Validar NFS*

Inscricdo: 1

Informar RPS
Nimerc da Nota: 5

Valor Total da Nota: 1500,00

Voltar

Imprimir
DADOS DA NOTA
raamero da Nota: - RPS: “erificagcao: EPUJDSIZEF EmissSo: 20/10/2011
PRESTADOR
CPF/CNPJ: 18.592.162/0001-21 nsc. Mun_: L]
rome/Razac Social: PREFEITURA MODEL O - GOVERNA
TOMADOR

CPF/CNPJ: 20.670.048/0001-14 rNome/Razao Social: CFL-CONSTRUTORA FERREIRA LIMA LTDA

Total do Servico Desconto “alor Total da Nota
1.S500.00 o.00 1.500.00

“Valor do ISSON Forma de Tributacao

Total gas Deductes

Base de Caliculic Aliguota

o.o0 1.s500,00 4,00

60,00 ESTiMADO

Codigo do Servico
09.03 - GUIAS DE TURISMO.

Protocolo emitido em 31/10/2071 as 14:45:7 1, solicitado pelo CPF: S95.720.0068-91.

Bem

Tela Inicial

Validar NFS-e

Consultar Débito IPTU

Guia 19TU

Guias Diversas Inscricdo: - = —
Validar Certid3o Ndmero da Nota:
WValidar NFS-e

valor Total da Nota:

DownlLoads Cédigo de Verificacdo: ANDECaUEE

Acesso Restrito

Sarvicos > ==

NFS-e »

== < Protocolo EmissSo Solicitante
= = = * | s/2010 29/06/2010 10:39:57 l ©00.00.000-00 |

Apés a geracao do DAM a tela de emisséo de guia é exibida, vocé pode optar pela emissdo agora ou
posteriormente pelo Menu Servicos>Emitir Guia.

Cartério » Declarar

Consultar/ Alterar

Conta Corre

Exercicio: 2011

Gerar DAM

EEE
Consalta [ 1 | [ S
0 de Notas Prestadas

Conta Corrente

/) Fevereiro 1 10.000,00 0,00 0,00 0,00 10.000,00
/-) Abril 1 674,00 0,00 0,00 0,00 674,00‘
Imprimir

Use o0 Menu Conta Corrente para visualizar ou imprimir o relatério Conta Corrente.

INSTITUICOES FINANCEIRAS



As instituicOes financeiras devem fazer as suas declara¢des pelo site utilizando o menu que
s6 sera visualizado pelas empresas cadastradas como instituicdo financeira no banco de

Inst. Financeira > Declarar

Consultar/Alterar

Gersnciamante 4 Gerar DAM

Conta Corrente

dados da prefeitura.

O Exercicio e o0 Més de competéncia ja véem fixo, se necessario faca a mudanca,

~

COMPETENCIA

Exercicio: 2011 | Més: IAbriI ;l

marque o Box sem movimento somente se for fazer a declaracdo mensal sem servico
prestado.

PRESTADOR
Inscrigcde Municipal: 2580001 CPF/CNPI: 18592162000121
Nome/Razdo Social: EMPRESA MODELO LTDA
Fantasia: GOVERNA

O] Sem Movimento

SERVICO PRESTADO

Selecione o servigo prestado de acordo com a lista de servigos disponivel

SERVICO PRESTADO
" [17.22 - COBRANCA EM GERAL. =l

Informe o valor do servico, utilize o campo observacado para digitar qualquer informacao que
julgar necessario para identificar o langamento posteriormente, clique em Gravar.

LANCAMENTO

Valor Tributario: | !
Aliqueta: 2,00
=
Cbservacao:
=
Gravar

TOTAIS

Quantidade: Tributario: f 0,00

Depois de gravados, os registros de declaracao ficam disponiveis para consulta e edi¢éao pelo
menu Consultar/Alterar, a consulta pode ser feita por exercicio/més.



» (. =3y
A
8 EmE SOVERNMA
» [_1 [
> L1 | 1 [
Inst. Financaira > Declarar Periodo: 2011 \
13 Consultar/Alterar Més: ITodos v'
Gersncizmanto » Gerar DAM
Conta Corrente Consultar Imprimir

Ao clicar em consultar, todos os registros do més informado serdo exibidos como no exemplo

abaixo, cliqgue no icone = para visualizar/editar o registro. Nota: apenas a observagao pode
ser editada.

01/02/2011

Voltar

COMPETENCIA

Exercicio: 2011 ,‘ Més: | Fevereiro 3

PRESTADOR
Inscricdo Municipal: 2580001 | CPF/CNPI: 18592162000121 !
Nome/Razdo Social: EMPRESA MODELO LTDA
Fantasia: GOVERNA
I:‘ Sem Movimento

SERVICO PRESTADO
||01.01 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS =l

LANCAMENTO

Valor Tributdrio: 10.000,00 }

Aliquota: 2,00 ‘

Lpenas o campo Observacdo estd disponivel para alteracdo. A
Cligue no botdo akaixo Rlterar se guiser salvar o
Observacac: registro com a nova observacdo, ou em voltar para
retornar & tela antexior.l
]

Alterar Voltar

TOTAIS

Quantidade: 2 Tributario: 20.000,00&




Ao final do més utilize o Gerar DAM para a emissdo da guia de recolhimento, selecione o
exercicio e o0 Més de competéncia e clique em selecionar ou gerar todos.

Inst. Finznceirs » Dadarar n -= ED__VER_N__A'
4 Consultar/Alterar ---i
Garanciamanto »
Gerar AN mmE.

Conta Corrente

Exercicio: 2011 | Més: [Abril &

Selecionar Gerar todos

Se Selecionar for pressionado a tela abaixo exibe os registros a serem tratados para emissao
da guia, use os botbes para marcar/desmarcar os registros para geracao da guia.
B o vEnNA

g

mEN
[ 1 | | .

Exercicio: 2011 | Més: | Abril =
Voltar

Gerar Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

Base Calculo Forma de Tributag3o

Vv 04.01 01/04/2011 50.000,00|Nermal

O débito sera gerado no banco de dados financeiro da prefeitura e a guia ficara disponivel
para emissdo. Marque o Box e clique no icone % para imprimir a guia.

Emitir Guiz

Débito do Exercicio

Cadastro: ECONOMICO
Distrito:| MUNICIPIO
Inscricdo: 2580001
Contribuinte; EMPRESA MODELO LTDA

Imprimir Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

Nro Guia Parcela Divida

Valor Original

av
-

1841086 1 ISSQN - NFE 2011

I

25/05/2011 |450,00

CONFIGURACAO IMPRESSAO

* Imprimir em impressors jate de tintz ou laser em qualicade nermal,
* Utilize folhz 24 (210 x 257 mm) cu Cartz (216 x 275 mm).

* Retirar 3s Margens, Cabecalhos = Rocdapés da cenfiguragdo ¢z pagina,

Voltar

TOMADORES DE SERVICO - DECLARAGCAO DE NOTAS TOMADAS



Toda empresa pode declarar os servicos tomados e isto se torna obrigatério quando o
ISSQN é retido por ela. No site da Nota Fiscal Eletrdnica de Servicos - NFS-e esta disponivel
0S menus para esta finalidade.

Declarar Notas Tomadas.

MNotas Tomadas > Declarar

Consultar/Alterar

Gerar DAM

Conta Corrente

Importar NFS-e Recebidas

Livro de Registro

A tela para declaragéo sera disponibilizada conforme abaixo

DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVIGOS TOMADOS
PERIODO TOTAIS
Anc Més Quantidade Tributario Total 1SS
2011 [Abril - 5 83.990,00 1.689,80
TOMADOR
Inscrigde Municipal CPF/CNPJ Nome/Razdo Social
2580001 18592162000121 7‘ El-iPRESA MODELO LTDA i
PRESTADOR
Estabelecido CPF/CNP] Nome
|Municipio vl
SERVICO PRESTADO
|<se|ecione> 3
LANCAMENTO
Forma de Tributacdo Tipo Documento Ndmerc Dt Emissdc Valor Servico Dedugdes  Aliquota Valor ISS
|Com Retencédo | INota Fiscal de Senico =~
Descricdo do Servico
’ =
/]
l Gravar
Informe o periodo de competéncia, referente a tomada do servigo.
PERIODO
Ano Més
211 | |Abil =l
O Painel de Totalizagédo seré atualizado de acordo com o periodo informado.
TOTAIS
Quantidade Tributario Total 1S3
5 83.990,00 1.689,80-3
Os dados da sua empresa ou empresa gerenciada por vocé (empresa tomadora) sera exibido
TOMADOR
Inscricde Municipal CPF/CNP] Nome/Razdo Social
2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA

Informe o CPF/CNPJ do Prestador, se ele ja estiver cadastrado no banco de dados o nhome
dele vai aparecer no campo Nome do Prestador



PRESTADOR

Estabelecido CPF/CNP] Nome
[ Municipio | 35067756691 | CONTRIBUINTE MODELO

Se ele nédo estiver no banco de dados a tela para informacgéo dos dados seré exibida desde
gue o numero do documento seja valido (nimero e digito do documento devem estar

PRESTADOR

Estabelecido CPF/CNP] Nome

| Municipio =] 12312312387 DIGITE AQUI O NOME DO PRESTADOR DE SERVICOS
CEP 38280-000 | 7~
Cidade 228  |ABAETE ”
Bairro 1 [centro P
Legradouro 1123 |PATIO DA PRIMAVERA-CAMPINA VERDE - MG | &~
Namero 10
Complemento tomador cadastrado paré teste]|

Nos campos onde o icone 7’
corretos, ndo estiver vai aparecer uma mensagem “Documento Invalido”).

permitem que vocé consulte os dados relativos, ao clicar uma

. ) 7
clique no icone “
Pesquisa de Cidade

Cidade kbae ¥

W ABAETE MG

No campo de servico prestado use ! para selecionar o servico na lista exibida.

SERVICO PRESTADO

‘ [01.03 - PROCESSAMENTO DE DADOS E CONGENERES =]
tela de pesquisa sera disponibilizada, informe no minimo uma letra e cligue em consultar,

para selecionar o item desejado e inseri-lo na tela de Prestador.



Informe a Forma de Tributagdo e o Tipo de Recolhimento selecionando dentre dos itens
disponiveis e em seguida os dados referente a nota fiscal recebida, ao final pressione

Gravar
LANCAMENTO
Forma de Tributacac Tipc Documento MNUmerc Dt Emiss3dc Valor Service Deducdes Aliquota WVvalor ISS
ICom Retencdo (Simp. N: '] Mota Fiscal de Servico Eletrénica vl 2,00

Mota Fiscal de Servico

Mota Fiscal Fatura

Instituicdo Financeira(Banco} 1=
Mota Fiscal de Venda e Servico

Cupon Fiscal =
RPA ou Recibo{Pessca Fisica)
Qutros Documentos tavar
Mota Fiscal de Servico {(Formulario)
MNota Fiscal de Venda e Servico (Formul3
Mota Fiscal de Servico (Série 2)

Exemplo de Formulario de nota tomada preenchido:
DECLARA(;AO ELETRONICA DE SERVICOS TOMADOS

PERIODO

Descricdoc do Servico

TOTAIS

Anc Més Quantidade Tributaric Total IS5
2011 IAbﬂl 'I 5 83.990,00 ] 1.689,80

TOMADOR

Inscricdo Municipal CPF/CNP] Nome/Razdc Social
2580001 | 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA
PRESTADOR
Estabelecido CPF/CNP] Nome
| Municipio x| 12312312387 PRESTADOR CADASTRADO PARA TESTE
CEP 38280000 | #°
i . - Mensagem da pagina da web X
Cidade 1 ITURAMA 7’ B
Bairro 1 [ceENTRO [ /J ] E Mota Fiscal gravada com sucesso,
Logradouro 2861 |R. UBERABA ”

e o

Complemento TESTE

SERVICO PRESTADO

|02.01 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER NATUREZA. ;]
LANCAMENTO
Forma de Tributacao Tipo Documento Nimerc Dt Emissdo Valor Servige Deducdes Aliquota Valor ISS
| Com Retencao =] [Nota Fiscal de Senigo (Formulario) ¥| 1515 | 15/04/2011 | 1.500,00 ‘ | 2,00 [ 130,00
Descrigdo do Servige
TESTE DO SISTEMA :,
=
’ Gravar

Consultar/Editar Notas Tomadas.
As notas digitadas anteriormente podem ser consultadas ou editadas.



Inscricdo: 2580001 Nome: EMPRESA MODELO LTDA  Usudrio: 18.582.162/0001-21

Sair/Desconectar .
Notas Tomada

Bem Vindo

Telz Inicizl

Consultsr DEbito THIY Periodo: 01/04/2011 | até: 10/05/2011

Guia IPTU
Doc. Prestador:

Guias Diversas

Situacdo: | Todos
Validar NFS-= < I ZI
Protocole
Consultar Relatorio
DownlLoads

Acesso Restrite
Servigos
NFS-2
RPS
Cartorio
Inst. Financeira

Notas Tomadas Declarar

viIvi|iviviviv|wv

Consultar/Alterar

Gerar DAM

Conta Corrente

Importar NFS-e Recebidas

Livro de Registro

ApoOs clicar em Consultar/Alterar a tela de opcéo de pesquisa € exibida, informe a selecdo
desejada ou clique em Consultar.

Inscricdo: 2580001 Nome: EMPRESA MODELO LTDA Usuario: 18.592.162/0001-21
Sair/Desconectar

Notas Tomadz

Bem Vindo

Telz Inicizl

Consultar Débito IPTU Periodo: 01/04/2011 | Até: 10/05/2011

Guiz IPTU
Doc. Prestador:

Guias Diversas

vzlidar NFS-e

Situagio: | Todos =

Protocolo

DownlLoads co L bovio

Acesso Restrite

Serviges »
NFS-2 »
RPS »
Cartério »
Inst. Financeira >
Notas Tomadas » Declarar
» Consultar/Alterar
Gerar DAM

Conta Corrente
Importar NFS-e Recebidas

Livro de Registro

As Notas séo exibidas para visualizacdo ou Edi¢do. Para editar clique no icone =



Inscricdo: 2520001
Sair/Desconectar

Bem Vindo

Telz Inicizl

Consultar Débito IPTU

Nome: EMPRESA MODELC LTDA

Usuario: 12.5

92.162/0001-21

SUiEETL =4 26103184000109 6| 02/04/2011 1.000,00[Sem Retencdo
Guias Div 3
“"“ HESSeR ™ 26103184000109 s10| 04/04/2011 1.500,00|Com Retencio (Simples Nac.)

Validar NFS-e
B g 26103184000109 17| 04/05/2011 8.000,00(Com Retencdc (Simples Nac.)
DPovmbosds g 26103184000109 18| 04/05/2011 8.000,00|/Com Retengdo (Simples Nac.)
Acesso Restrito g 12312312387 1515( 15/04/2011 1.500,00/Com Retencdc

Survion : ™ 26103184000109 25| 18/04/2011 1.500,00|/Com Retenciio

NFS-&

= 3 4 26103184000109 14| 28/04/2011 50.000,00|Com Retencio (Simples Nac.)

Cartério » g 26103184000109 15| 28/04/2011 30.000,00|Com Retencdo (Simples Nac.)

Inst, Financsirz » Daclarar

peaces Tcmadas 4 Consultar/Alterar Voltar

Gerzncizsmento 4

Gerar DAM

Conta Corrente
Importar NFS-e Recebidas

Livro de Registro

DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVICOS TOMADOS

PERIODO TOTAIS

Ano Més Quantidade Tributario Total ISS
01 | IA.bm—EI 6 85.740,00  1.724,80

TOMADOR

Inscricdo Municipal CPF/CNP] Nome/Razac Social 5‘
2580001 | 18592162000121 | EMPRESA MODELO LTDA | i |
‘-B Nota Fiscal alterada com sucesso,
—
Estabelecido CPF/CNP] Nome E
| PRESTADOR CADASTRADO PARA TESTE

#] 12312312387
SERVICO PRESTADO

:|02.01 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER NATUREZA 3

LANCAMENTO

IMunicipio

Forma de Tributacdo Tipe Documento Nimerc Dt Emissdc Valor Servico Deducdes Aliquota Valor ISS
|Com Retencéo El IHota Fiscal de Senvico (Formulario) El 1515 | 17/4/2011  |1750,00  |,00 |2,00  |[35,00
Descrigdo do Servigo

Alterei a data de emissdo e o Valor do servigo :I

./

’ Gravar

Para cancelar um registro selecione Cancelado na Forma de retencao.



LANCAMENTO

Forma de Tributacdoc Tipe Documento Nimerc Dt Emissdc Valor Servico Deducdes Aliquota Valor ISS

Cancelado s INota Fiscal de Servico (Fermulario) _:_I 15/04/2011 2,00
Com Retencdo

Com Retencdo (Simp. Nac.)
Sem Retencéo =]
‘Cancelado
Isento _v_l
Imune
Outro Municipio S
Extraviado

N&o Incidéncia
Estimado
Exclusdo Ldgica
M.E.I

DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVIGOS TOMADOS

TOTAIS

PERIODO

Ano Més Quantidade Tributdrio Total 1SS
2011 [Abril | 6 85.740,00 i 1.724,80

TOMADOR

Inscricdc Municipal CPF/CNP] Nome/Razadoc Social

2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA Mensagem da pagina da web x|
PRESTADOR |} : Nota Fiscal alterada com sucesso,

Estabelecide CPF/CNP] Nome

lMunicipio |&] 12312312387 PRESTADOR CADASTRADO PARA TESTE

SERVICO PRESTADO

‘ |02.01 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER NATUREZA. ;I
LANCAMENTO

Forma de Tributacdc Tipc Documento Numerc Dt Emissdc Valor Servico Deduces  Aliquota Valor ISS

| Cancelado =] [Nota Fiscal de Senvigo (Formulario) [¥] 1515 | 17/4/2011 | 1750,00 ,00 2,00 35,00

Descricdc do Servico

aiterei a data de emissd@o e o Valor do servigo e em seguida cancelei utilizando a opg@o Cancelado na A|
Forma de Tributacgédo
-]

| Gravar

Nas proximas consultas a nota vai aparecer como Cancelado nao sendo utilizada para célculo
de ISSQN, no entanto a mesma podera ser editada novamente.

g 12312312387 1515 17/04/2011 0,00/Cancelado

Gerar DAM.

O Mesmo que gerar o débito e disponibilizar a emisséo da guia para recolhimento. Clique no
Menu Gerar DAM,

Serviges

’ | - SOVERNA
= , Gerar DA 2
RPS !
' [ 1 1 1 ["S

Cartério »
Inst, Financseira »
Notas Tomadas » Declarar A
y— Consultar/Alterar Exercicio: 2011 | Més: | Abril v
Geranciameante »

Gerar DAM

Conta Corrente S e

Importar NFS-e Recebidas

Livro de Registro

A tela para selecdo de notas tomadas sera exibida, marque de preferéncia todas e clique
Gerar



E i
o wnima
HEE
1 | | [
Exercicio: 2011 | Més: [Abril =]
Voltar
Gerar Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

| (12312312387

ApoOs mandar gerar, as guias disponiveis para emissao serdao exibidas, selecione a guia
desejada

Débito do Exercicio
Cadastro:i ECONOMICO \

Distrito:| MUNICIPIO |
Inscricio:| 2580001 i
Contribuinte! EMPRESA MODELO LTDA W

Imprimir Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

Vencimento Valor Original

ISSQN - RETIDO 2011 | 4 25/05/2011 |35,00

av
<l
"
[
o
r
o
o
wm
-

Cliqgue em imprimir ou no icone %, para visualizar/imprimir a guia. Abaixo modelo de guia.



Prefeitura Municipal

D.AM.

DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL

EMISSAO/SEQ.
1 /000

Importar Notas Recebidas

Neste procedimento as notas de servicos emitidas eletronicamente
municipio, estas, poderdo ser importadas para o seu banco de dados, sem a necessidade de
digitacdo pelo Menu Notas Tomadas/Declarar, isto vai evitar o retrabalho e eliminar os

possiveis erros de digitacao.

Identificagdo do Contribuinte Ano | Més| PriTot Vencimento Emiss3o Nimero Guia
EMPRESA MODELO LTDA 01| 4] mn 2552011 | 10052011 1842665
Inscrido: 2580001 Contribuinte: 66.811 Cédigol Tributo Valor
AV - MODELO, 100 -
MODELO - - 38280-000 30| ISSQN RETIDO 35,00
lnﬁom\acoes
RUA-E,
201 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER
Observagio  PAGAMENTO SOMENTE EM REDE CONVENIADA Sub Total 35,00
ISSQN Retido Mes 4/2011 Nota Fiscal: 1515 Empresa: Multa
12312312387-PRESTADOR CADASTRADO PARA TESTE Valor a Tributar: Juros
1750,00 Alg: 2,00. Corregdo
Descontos
816100000008 350021582019 105250001846 26650010000-0 Total 2 Recoher 3500
Autenticacao no Verso Via do Contribuinte
Identificag3o do Contribuinte Codigo Tributo Valor
EMPRESA MODELO LTDA 30| ISSQN RETIDO 35,00
Inscricdo: 2580001 Contribuinte: 66.811
AV - MODELO, 100-
MODELO - - 38280-000
Ano Més PriTot Vencimento Emiss3o Validade Namero Guia Seq
201 4 7 25/5/2011 10/05/2011 | 25/052011 1842665 000 Sub Total 35,00
81610000000-8 35002158201-9 105250001846  26650010000-0 JM”“a
uros
Corregdo
Descontos

por empresas do

A tela para informacéo dos periodos desejados € exibida apods clicar na op¢céao Importar NFS-

e, informe o periodo e clique em consultar.

R

Cartorio »

Inst. Financeirz 4 Declarar

Rotms Tomaces 4 Consultar/Alterar . =
Garsnciamante 4 Periodo: 10/04/

Gerar DAM
* Doc. Prestador:
Conta Corrente
* Campo ndo
Importar NFS-e Recebidas

Livro de Registro Consultar

2011

obrigatério,

Até: 10/05/2011

Na tela seguinte pode visualizar as notas antes de importar, clicando em imprimir ou no

icone % .

Para importar basta clicar em Importar, em seguida vocé ja pode visualizar as




notas importadas, Cancelar e Gerar DAM destas notas. N&o sera permitido alteragées em
datas e valores.

Importar NFS-e Re

DesmarcarTodos
Vir Nota Forma de Tributacdo

4.000,00{Com Retencdo (Simples Nac.)

Importar Marcar Todos

[V |26103184000109 19| 04/05/2011

A

Voltar

Mensagem da pagina da web x|
! : MNotas Importadas com Sucesso.

Conta Corrente.

O relatério de movimentacdo das notas tomadas pode se Visualizado/impresso através do
acesso ao menu Notas Tomadas / Conta Corrente

Notas Tomadas > Declarar

Gerenciamento > Consultar/Alterar ] l [ m
Gerar DAM rre s =
Conta Cor mme
Conta Corrants mEEE
Importar NFS-e Recebidas g o cicio: 2011 Consultar
= Livro de Registro Movimento de Notas Tomadas
Competéncia Quantidade Retida Normal S. Nacional /] M.E.L. Outras Valor Total
,) Fevereiro S 31.450,00 0,00 1.600,00 0,00 33.090,00
52 |Marco 5 11.000,00 52.400,00 0,00 0,00 63.400,00
/—) Abril 6 3.240,00 1.000,00 81.500,00 0,00 85.740,00
l-) Maio 3 0,00 0,00 21.000,00 c.00 21.000,00
i Imprimir

Da mesma forma o Livro de Registro pode ser Visualizado/Impresso. Selecione o Menu Notas
Tomadas/Livro de Registro, informe um namero para o Livro e clique em imprimir.

@B G SOVERNA
BEE
|

MNotas Tomadzs p Declarar

Livro de Regi

Consultar/Alterar
Gerar DAM ©

Conta Corrente

Anc: 2011
Ndmero Livro:

Importar NFS-e Recebidas
Livro de Registro EImprimir

Utilizando o WebService.

Se a sua empresa vai utilizar sistema proprio para emissao das notas eletrénicas ela deve
entrar em contato com seus analistas, o manual de utilizagdo bem como os layouts estdo a
disposicdo na pagina da nota fiscal eletrénica no menu downloads, na se¢éo Leiautes, no
Link Integracdo WebService.

A chave de acesso aos dados do servico deve ser disponibilizada pela empresa na tela de configuracdo padréo,
para isto use 0 Menu Gerenciamento/configurar padrao.



Gerznciamento b tala Inicial

[
= b i
Meus Dados Configurar Padrz - =
Confiqurar Padrdo = ----- i
Consultar NFS-e Recebidas —— Aliquotas de Retencdes Federais (%)
Alterar Senha — e . - . I B
PIS: ,0000 COFINS: ,0000 IR: ,0000 CSLL: ,0000 INSS: ,0000

Usudrio/Permissdo ha
—— Forma de Tributacdo mais utilizada

| Normal =

—— Web Service

Relatério de Tomadores

piPermitir Comunicacdo Web Service
Gerar Chave de Acesso

KSQM3102L121ESE9BWH40ENT48WMWYV

A prefeitura espera ter ajudado com as informacdes contidas neste manual.
Muito Obrigado.




